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Кемеровская область

Новокузнецкий муниципальный район

Администрация Новокузнецкого муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 29.10.2014 г. № 201
г. Новокузнецк

Об утверждении Регламента проведения плановых проверок при осуществлении закупок для обеспечения нужд Новокузнецкого муниципального района

В соответствии со статьей 99 Федерального закона № 44-ФЗ от 05.04.2013г. «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» администрация Новокузнецкого муниципального района постановляет:

1. Утвердить Регламент проведения плановых проверок при осуществлении закупок для обеспечения нужд Новокузнецкого муниципального района согласно приложения №1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Сельские вести».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы района по экономике Т.В. Чеснокову.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

И.о. главы Новокузнецкого

муниципального района 
 






        А.В. Шарнин
Приложение № 1

к постановлению администрации Новокузнецкого муниципального района 

от 29.10.2014 г. № 201
Регламент 
проведения плановых проверок при осуществлении закупок для обеспечения нужд Новокузнецкого муниципального района
I. Общие положения

1. Настоящим Регламентом устанавливается процедура проведения предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» плановых проверок при осуществлении закупок для обеспечения нужд Новокузнецкого муниципального района.
2. Плановые проверки проводятся в целях предупреждения и выявления нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство о контрактной системе) заказчиками, контрактными службами, контрактными управляющими, комиссиями по осуществлению закупок и их членами, уполномоченными органами, уполномоченными учреждениями, специализированными организациями (далее – Субъекты контроля).

3. Проведение плановой проверки осуществляется контрольным органом (комиссией) по контролю в сфере закупок в муниципальном образовании Новокузнецкий муниципальный район (далее контрольный орган).

4. Предметом проведения плановой проверки является соблюдение Субъектами контроля законодательства о контрактной системе, в том числе:
соблюдение требований к обоснованию закупок, предусмотренных законодательством о контрактной системе, и обоснованности закупок;

соблюдение правил нормирования в сфере закупок, предусмотренного законодательством о контрактной системе; 

обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включенной в план-график;

применение заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

соответствие поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;

своевременность, полнота и достоверность отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;

соответствие использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.
II. Организация проведения плановых проверок

5. Проведение плановой проверки включает в себя следующие процедуры:
подготовка к проведению плановой проверки; 

проведение плановой проверки, с оформлением результатов плановой проверки.

6. Плановые проверки осуществляются на основании плана проверок, утверждаемого главой Новокузнецкого муниципального района.
План проверок утверждается на полугодие.

7. План проверок должен содержать следующие сведения:

наименование, ИНН, адрес местонахождения Субъектов контроля, в отношении которых принято решение о проведении проверки;

цель и основания проведения проверки;

месяц начала проведения проверки.

8. Внесение изменений в план проверок допускается не позднее чем за четырнадцать календарных дней до начала проведения проверки, в отношении которой вносятся такие изменения.

9. План проверок, а также вносимые в него изменения должны быть размещены в единой информационной системе и (или) реестре жалоб, плановых и внеплановых проверок, принятых по ним решений и выданных предписаний в порядке, установленном законодательством о контрактной системе.

10. Перед проверкой контрольному органу необходимо подготовить следующие документы:

распорядительный документ о проведении проверки, утверждаемый главой Новокузнецкого муниципального района;

уведомление о проведении проверки.

11. Распорядительный документ о проведении проверки должен содержать следующие сведения:

состав контрольного органа с указанием фамилии, имени, отчества;

предмет проверки;

дату начала и дату окончания проведения проверки;

проверяемый период;

наименование Субъектов контроля.

12. Уведомление о проведении проверки должно содержать следующие сведения:

предмет проверки;

дату начала и дату окончания проведения проверки;

проверяемый период;

документы и сведения, необходимые для осуществления проверки, с указанием срока их предоставления Субъектами контроля; информацию о необходимости обеспечения условий для работы контрольного органа, в том числе предоставления помещения для работы, оргтехники, средств связи (за исключением мобильной связи) и иных необходимых средств и оборудования для проведения проверки.

Срок представления документов и сведений исчисляется с даты получения Субъектом контроля уведомления о проведении проверки.
13. Уведомление о проведении проверки направляется не менее чем за 5 рабочих дней до начала проведения проверки почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо нарочно с отметкой о получении, либо любым иным способом, позволяющим доставить уведомление.

14. Контрольный орган возглавляет председатель.
15. Изменения состава контрольного органа, а также сроков осуществления проверки оформляются распоряжением главы Новокузнецкого муниципального района.

16. Во время проведения плановой проверки контрольный орган вправе:

по предъявлении служебных удостоверений и копии распорядительного документа о проведении проверки беспрепятственно осуществлять доступ на относящиеся к предмету проверки территорию, в помещение, здание Субъектов контроля, а также производить осмотр указанных объектов, предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых ее носителях;

истребовать (посредством оформления запроса в письменной форме с указанием сроков представления и (или) в устной форме) и получать необходимые для проведения проверки документы (их заверенные копии) и (или) информацию (сведения), объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки должностных лиц Субъектов контроля, (в том числе составляющих коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, а также информацию, составляющую государственную тайну при наличии у членов инспекции соответствующей формы допуска к государственной тайне), включая служебную переписку в электронном виде;

осуществлять аудиозапись, а также фото и видеосъемку с обязательным уведомлением об этом Субъектов контроля;

в случае обнаружения подделок, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий изымать необходимые документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, составлять акт изъятия и копии или опись изъятых документов в соответствующих делах;
в случае, если для осуществления проверки контрольному органу требуются специальные знания, запрашивать мнение специалистов и (или) экспертов.

17. Во время проведения проверки Субъекты контроля обязаны: 

не препятствовать проведению проверки, в том числе обеспечивать право беспрепятственного доступа контрольному органу на относящиеся к предмету проверки территорию, в помещение, здание Субъектов контроля;

обеспечивать необходимые условия для работы контрольного органа, в том числе предоставлять помещения для работы, оргтехнику, средства связи  (за исключением мобильной связи) и иные необходимые для проведения проверки средства и оборудование, указанные в уведомлении о проведении проверки;

по требованию контрольного органа представлять истребуемые оригиналы документов (их заверенные копии) и (или) информацию (сведения), объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки должностных лиц Субъектов контроля, (в том числе составляющих коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, а также информацию, составляющую государственную тайну при наличии у членов инспекции соответствующей формы допуска к государственной тайне), включая служебную переписку в электронном виде.
По требованию должностных лиц Субъектов контроля передача запрашиваемых документов и сведений может осуществляться на основании акта приема-передачи документов и сведений.
18. В случае, если у Субъектов контроля отсутствует возможность представить контрольному органу документы и сведения, указанные в уведомлении о проведении проверки в установленный срок, Субъект проверки обязан представить контрольному органу письменное объяснение с обоснованием причин невозможности их представления, либо обратиться к инспекции с письменным заявлением о продлении срока предоставления указанных документов и сведений.

Срок предоставления документов и сведений продлевается на основании письменного решения инспекции, но не более чем на пять рабочих дней.

19. В случае, если Субъектом контроля не представлены истребуемые контрольным органом документы и сведения, указанные в уведомлении о проведении проверки и (или) в пункте 16 настоящего Регламента по письменному запросу контрольного органа, и (или) письменное объяснение с обоснованием причин невозможности их предоставления в установленный в уведомлении и (или) письменном запросе срок, или представлены такие документы и сведения в неполном объеме или в искаженном виде, контрольный орган составляет акты по форме, утверждаемой настоящим Постановлением и передает информацию в контрольно-счетную комиссию для решения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении, согласно Порядка организации деятельности должностных лиц при производстве по делам об административных правонарушениях.
III. Порядок осуществления плановой проверки

20. До начала проведения проверки контрольный орган представляет для ознакомления Субъекту контроля оригинал распорядительного документа о проведении проверки.

21. Результаты проверки оформляются актом (далее – акт проверки) в сроки, установленные распорядительным документом о проведении проверки. 
22. Акт проверки состоит из вводной, мотивировочной и резолютивной частей. 

Вводная часть акта проверки должна содержать: 

номер, дату и место составления акта; 

дату и номер распорядительного документа о проведении проверки; 

основания, цели и сроки осуществления проверки; 

период проведения проверки; 

предмет проверки; 

фамилии, имена, отчества, наименования должностей контрольного органа, проводивших проверку; 

наименование, адрес местонахождения, идентификационный номер, контактный телефон, сведения о контрактной службе (контрактном управляющем) Субъекта контроля, в отношении закупок которого принято решение о проведении проверки.
В мотивировочной части акта проверки должны быть указаны: 

обстоятельства, установленные при проведении проверки и обосновывающие выводы контрольного органа; 

нормы законодательства, которыми руководствовалась контрольный орган при принятии решения; 

сведения о нарушении требований законодательства о контрактной системе. 

Резолютивная часть акта проверки должна содержать: 

выводы контрольного органа о наличии (отсутствии) со стороны лиц, действия (бездействие) которых проверяются, нарушений законодательства о контрактной системе со ссылками на конкретные нормы законодательства о контрактной системе, нарушение которых было установлено в результате проведения проверки; 

сведения о выдаче предписания об устранении выявленных нарушений; 

другие меры по устранению нарушений, в том числе об обращении с иском в суд, передаче материалов в правоохранительные органы и т.д. 

23. Акт проверки подписывается всеми членами контрольного органа. 

24. Копия акта проверки направляется лицам, в отношении которых проведена проверка, в срок не позднее десяти рабочих дней со дня его подписания почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо нарочно с отметкой о получении, либо в форме электронного документа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

25. Лица, в отношении которых проведена проверка, в течение пяти рабочих дней со дня получения копии акта проверки вправе представить в контрольный орган письменные возражения по фактам, изложенным в акте проверки, которые приобщаются к материалам проверки. 
25.1. По результатам рассмотрения возражений контрольный орган в срок не более десяти рабочих дней с даты истечения срока представления возражений принимает решение о принятии или отклонении возражений. 

Указанное решение оформляется в письменной форме, подписывается всеми членами контрольного органа и направляется лицам, в отношении которых проведена проверка в сроки и порядке, установленные п.24 настоящего Регламента.

25.2. Акт проверки вступает в законную силу по истечении срока, установленного п.25 настоящего Регламента, а в случае поступления возражений – с даты принятия решения, указанного в п.25.1 настоящего Регламента.
25.3. Копии акта проверки, возражений, решения о принятии или отклонении возражений направляются главному распорядителю бюджетных средств Субъекта контроля.
26. По результатам рассмотрения акта и иных материалов проверки контрольный орган в срок не более тридцати календарных дней со дня вступления акта проверки в законную силу принимает решение:

26.1. О выдаче предписания об устранении выявленных нарушений;

26.2. О направлении предложений по устранению причин и условий, способствующих совершению нарушений.
27. Предписание об устранении нарушений законодательства должно соответствовать требованиям, установленным законодательством о контрактной системе. 

28. Предписание подлежит исполнению в срок, установленный таким предписанием. 

29. Предписание об устранении нарушений законодательства о контрактной системе по результатам проведения проверки направляется не позднее десяти рабочих дней со дня его подписания почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо нарочно с отметкой о получении, либо в форме электронного документа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

30. Акт проверки, предписание об устранении нарушений законодательства о контрактной системе по результатам проведения проверки размещается в единой информационной системе и (или) реестре жалоб, плановых и внеплановых проверок, принятых по ним решений и выданных предписаний в порядке, установленном законодательством о контрактной системе.

31. Лица, в отношении которых выдано предписание об устранении нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок, вправе направить в контрольный орган мотивированное ходатайство о продлении срока исполнения предписания.

32. Поступившее ходатайство о продлении срока исполнения предписания рассматривается контрольным органом в течение пяти рабочих дней со дня его поступления в контрольный орган. По результатам рассмотрения указанного ходатайства контрольный орган принимает решение о продлении срока исполнения предписания с одновременным установлением нового срока исполнения предписания в случаях, когда неисполнение предписания вызвано причинами, не зависящими от лица, которому выдано предписание, либо об отказе в продлении срока исполнения предписания. 

Указанное решение размещается в единой информационной системе и (или) реестре жалоб, плановых и внеплановых проверок, принятых по ним решений и выданных предписаний в порядке, установленном законодательством о контрактной системе.

33. Контрольный орган осуществляет контроль за исполнением Субъектами контроля предписаний. 
В случае неисполнения выданного предписания контрольный орган передает информацию в контрольно-счетную комиссию для решения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении, согласно Порядка организации деятельности должностных лиц при производстве по делам об административных правонарушениях.
34. Материалы проверки хранятся контрольным органом в течение сроков, установленных законодательством Российской Федерации. 
Несоблюдение контрольным органом положений настоящего Регламента влечет недействительность принятых контрольным органом решений, выданных предписаний. 
IV. Обжалование результатов проведения проверок

35. Обжалование акта проверки и (или) предписания контрольного органа, предусмотренных настоящим Регламентом, может осуществляться в судебном

порядке в течение сроков, установленных законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Регламенту администрации 
Новокузнецкого муниципального района 

__________________
Распоряжение 

от   _______________№  ______________

г. Новокузнецк

название
В целях проведения (излагаются цели, задачи, факты и события, проблемы, поручения и иные обстоятельства, послужившие основанием для издания распоряжения)

1. Состав комиссии: ФИО, должность ответственных лиц.

2. Проверку провести с _________. по _________, в соответствии с годовым планом проверок, утвержденным Главой Новокузнецкого муниципального района.

3. Результаты проверки предоставить _________________________ до (указать дату).

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на _____________________________________ И.О.Ф. 

__________________________________                                                                             И.О.Ф.
Приложение № 2
к Регламенту администрации 
Новокузнецкого муниципального района 

_____(кому)______________
От    _____________.     ___
УВЕДОМЛЕНИЕ 

О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ
На основании   __________________, Плана проведения проверок на 201__ год, с ___________ по ____________
 ______________________________ будет проведена плановая проверка ___________________________________
Целью проверки является _______________________________.

Предметом проверки является _______________________________.

В связи с вышеизложенным, необходимо в срок до __________________. предоставить в __________________________ следующие документы и сведения:

______________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель и члены контрольного органа предупреждены о персональной ответственности за соблюдение служебной, коммерческой тайны, обеспечение сохранности документов и имущества Вашей организации, передаваемых в распоряжение контрольного органа в ходе проверки.

Руководитель
________________________




      ___________ 
Приложение № 3
к Регламенту администрации 
Новокузнецкого муниципального района 

Контрольный орган в сфере закупок

 Новокузнецкого муниципального района
РЕШЕНИЕ №__

о наличии (отсутствии) нарушений законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

«___»  _______ года








Новокузнецк,

______________

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее Закон), контрольным органом в сфере закупок – _______________________________ и на основании:

1. Плана проверок на второе полугодие _______г.;

2. Уведомления о проведении проверки ______________.;

3. Распоряжения о проведении проверки _____________ от _______. № __.
Комиссией в составе:

1. _____________________________

2. _____________________________
Проведена проверка (наименование учреждения)   ИНН __________, юр. адрес: ______________ - на предмет ____________________________.

Изменения состава комиссии, а также сроков осуществления проверки, на основании распоряжения руководителя контрольного органа не производились.
Результаты проверки: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________
Инспекция по результатам проверки приняла решение:

____________________________________________________________
Члены инспекции






 _________И.О.
Субъект проверки
Копию решения получил:  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(дата, подпись, расшифровка подписи, должность, наименование учреждения)
Приложение № 4
к Регламенту администрации 
Новокузнецкого муниципального района 
          БЛАНК организации
           __________________________________
                        _____________________
От _________ № ____________

Предписание
В соответствии с планом работы ________________________________ на 20__ год, проводится проверка «__» ______ г., 

на объекте ____________________________________________________________

                                              (наименование проверки)

В ходе проведения указанной проверки _________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия должностных лиц проверяемого объекта)

были установлены следующие нарушения

 (указываются конкретные факты нарушения законодательства 

что является нарушением __________________________ и влечет за собой ответственность в соответствии с действующим законодательством.

С учетом изложенного и на основании статьи ___ Порядка осуществления контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд МО НМР  предписывается

_________________________________________________________________

(наименование объекта проверки)

незамедлительно устранить выявленные нарушения законодательства.

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать _________________________________ до «___»_________20___года.

Руководитель контрольного органа





И.О.Ф.

Исполнитель: 

И.О.Ф., контактный номер.

Приложение № 5
к Регламенту администрации 
Новокузнецкого муниципального района
ПОРЯДОК

организации деятельности должностных лиц ________________________________ 

при производстве по делам об административных правонарушениях

Глава 1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения единого подхода к организации производства по делам об административных правонарушениях, выявляемых при осуществлении деятельности контрольного органа в сфере закупок (далее по тексту – контрольный орган) и предназначено для использования в его практической работе. 

1.2. Настоящий Порядок определяет правовые и организационные  основы производства по делам об административных правонарушениях уполномоченными должностными лицами контрольного органа  в соответствии с положениями Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее по тексту – КоАП РФ), Закона Кемеровской области от 16.06.2006 № 89-ОЗ «Об административных правонарушениях в Кемеровской области» (далее по тексту – Закон № 89-ОЗ).

1.3. Административным правонарушением признается противоправное виновное действие (бездействие) физического или юридического лица, за которое КоАП РФ или Законом № 89-ОЗ предусмотрена административная ответственность.

Глава 2. Виды административных правонарушений
2.1. Непредставление или несвоевременное представление органом государственной власти Кемеровской области, органом местного самоуправления и муниципальным органом, организацией или общественным объединением, их должностными лицами информации (документов, материалов, ответов на обращения, объяснений) должностному лицу местного самоуправления в Кемеровской области на основании письменного запроса по вопросам, связанным с осуществлением его полномочий, а равно представление информации не в полном объеме или представление недостоверной информации.
В качестве противоправных деяний, предусмотренных данной статьей, рассматриваются следующие действия должностных лиц и юридических лиц:

- непредоставление сведений - выражается в отсутствии информации по истечении срока, указанного в запросе, представлении (т.е. на следующий рабочий день после истечения срока, указанного в письменном запросе контрольно-счетной комиссии);

- несвоевременное предоставление - выражается в предоставлении информации, но с нарушением сроков, установленных в запросе, представлении;

- предоставление информации в неполном объеме либо недостоверной информации - выражается в предоставлении информации, которая противоречит иным материалам, полученным официально из других источников, или материалам самой организации.

Предоставленная информация должна быть официальной (т.е. оформленной в виде ответа на соответствующий запрос).

Для установления искаженности предоставленной информации необходимо сравнить ее с материалами, полученными из других источников. Такое возможно как непосредственно в момент получения недостоверной информации на запрос (если уже имеется дополнительная информация из других источников), так и после получения такой информации. Выявить правонарушение в этой форме без дополнительной информации невозможно.

Нельзя квалифицировать по этой статье предоставление информации, которая противоречит другим источникам, но это противоречие возникло вследствие изменения каких-либо показателей за период между получением этой информации из различных источников. В этом случае отсутствует критерий заведомой недостоверности. Например: предоставление одного и того же документа в различные периоды времени с внесенными в него за этот период изменениями и дополнениями. То же самое касается очевидных технических, грамматических, орфографических и арифметических ошибок, допущенных в документе.

Протокол составляется в отношении юридического лица или в отношении должностного лица.
2.2. Юридическое лицо: для подтверждения правового положения проверяемой организации как юридического лица необходимо истребовать надлежаще заверенную копию устава (положения, учредительного договора). 
Защиту прав и законных интересов юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении осуществляют его законные представители.

Законными представителями юридического лица в соответствии с КоАП РФ являются его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица. Полномочия законного представителя юридического лица подтверждаются документами, удостоверяющими его служебное положение.

2.3. Должностное лицо - лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в государственных органах, органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях. Кроме того, это совершившие административные правонарушения в связи с выполнением организационно-распорядительных или административно-хозяйственных функций руководители и другие работники организаций. Полномочия должностного лица должны быть подтверждены соответствующим приказом (распоряжением, решением участников), учредительными документами организации, а в случае делегирования полномочий - соответствующей доверенностью.

Прекращение трудовых отношений с руководителем организации, осуществлявшим организационно-распорядительные функции, не исключает возможности возбуждения производства по делу об административном правонарушении в отношении этого лица и привлечения его к административной ответственности, если правонарушение было допущено им в период исполнения служебных обязанностей, и не истек срок давности для привлечения к административной ответственности.
Глава 3. Порядок оформления протокола
3.1. В случае обнаружения административного правонарушения должностное лицо контрольного органа, выявившее правонарушение, составляет протокол об административном правонарушении. 
3.2. В протоколе  об административном правонарушении указываются: 
- дата и место его составления; 
- должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол; 
- сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении; 
- фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие;

- место, время совершения и событие административного правонарушения; 
- статья Закона № 89-ОЗ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение; 
- объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело, иные сведения, необходимые для разрешения дела.
3.3. Протокол об административных правонарушениях должен иметь порядковый номер, который присваивается ему при оформлении.
3.4. Протокол составляется немедленно после обнаружения административного правонарушения. В случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела, либо данных о должностном лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.
3.5. Протокол об административном правонарушении составляется в трех экземплярах. Один экземпляр с приложением к нему копий подтверждающих документов приобщается к материалам проверки, второй экземпляр вручается лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении. Третий экземпляр протокола с копиями подтверждающих документов предназначен для направления его на рассмотрение мировому судье.
3.6. О составлении протокола об административном правонарушении должностное лицо или законный представитель юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, извещаются в установленном порядке (путем вручения извещения лично либо направления по почте с уведомлением о вручении). 
3.7. В случае неявки должностного лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение 3 (трех) дней со дня составления указанного протокола.

3.8. При составлении протокола об административном правонарушении должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, о чем делается запись в протоколе.

Основными правами и обязанностями являются: право лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, делать замечания на протокол.

3.9. Должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые отражаются в протоколе или оформляются приложением к нему.
3.10. Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом контрольного органа, должностным лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола в нем делается соответствующая запись.
3.11. Должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении, о чем делается отметка в протоколе.

3.12. К копии протокола, предназначенного для лица, в отношении которого составлен протокол, материалы и копии документов не прилагаются.

Глава 4. Направление протокола на рассмотрение
4.1. Протокол вместе с материалами дела об административном правонарушении в течение трех суток со дня составления протокола об административном правонарушении должен быть направлен мировому судье.

 4.2. К протоколу об административном правонарушении, который направляется для рассмотрения мировому судье, должны быть приложены заверенные руководителем контрольного органа копии документов, подтверждающие наличие административного правонарушения. 

Пакет документов направляется сопроводительным письмом, которое подписывается председателем контрольно-счетной комиссии. 

4.3. К  протоколу, как правило, прилагаются:

 - копия соответствующего предписания контрольного органа; 
- справка контрольного органа об отсутствии во входящей корреспонденции документов и материалов, являющихся ответом на предписание и др.

4.4. В случае, если протокол об административном правонарушении возвращен в связи с неправильным его оформлением, недостатки протокола должны быть устранены лицом, составившим протокол, в срок не более трех суток со дня его получения. После внесения в протокол необходимых изменений и дополнений он должен быть направлен соот​ветствующему органу в течение суток для рассмотрения дела об административном правонарушении.
Зам.главы по экономике                                                                                 Т.В. Чеснокова

________________________________________________


(должность, инициалы и фамилия руководителя 


государственного органа, проверяемого объекта) или


________________________________


(наименование государственного органа,  проверяемого объекта)














