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Кемеровская область
Новокузнецкий муниципальный район

Администрация Новокузнецкого муниципального района
Постановление
От   29.04.2013г.   №  101
г. Новокузнецк

О порядке размещения информации 

о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет
С целью урегулирования правоотношений, возникающих в связи с реализацией Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»:

1. Утвердить Порядок размещения информации о деятельности органов местного самоуправления Новокузнецкого муниципального района в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Определить:

2.1. Ответственным за размещение информации на официальном сайте Новокузнецкого муниципального района Отдел информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района.

2.2. Ответственных за подготовку информации о деятельности органов местного самоуправления Новокузнецкого муниципального района для размещения в сети Интернет (приложение №2).

3. Ответственным за подготовку информации о деятельности органов местного самоуправления Новокузнецкого муниципального района для размещения в сети Интернет:

3.1. Назначить сотрудников, ответственных за подготовку и направление в Отдел информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района информации для размещения в сети Интернет, и предоставить в Отдел информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района фамилии указанных сотрудников в течение двух недель со дня издания настоящего постановления.

3.2. Обеспечить подготовку и актуализацию информации, а также своевременное ее направление в Отдел информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района.

4. Отделу информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района (Семенов М.А.) обеспечить размещение информации на официальном сайте Новокузнецкого муниципального района и ее актуализацию.

5. Утвердить перечень информации о деятельности органов местного самоуправления согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
6. Распоряжение администрации Новокузнецкого муниципального района от 04.03.2013 года №1315 « Об обновлении и размещении информации на официальном сайте  администрации Новокузнецкого муниципального района» признать утратившим силу.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новокузнецкого муниципального района – руководителя аппарата – Е.Ф.Коняева. 

8. Постановление вступает в силу с момента его опубликования.

Глава Новокузнецкого муниципального района 

      А.И.Мирошник 
Приложение 1 к постановлению 

Администрации Новокузнецкого

Муниципального района

от 29.04.2013г. №101
Порядок

размещения информации о деятельности органов местного самоуправления

Новокузнецкого муниципального района

I. Общие положения

1.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет в установленном порядке размещается на официальном сайте Новокузнецкого муниципального района (далее - официальный сайт).

1.2. Официальный сайт предназначен для размещения информации в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

1.3. Официальный сайт является муниципальным информационным ресурсом в сети Интернет.
1.4. Официальный сайт содержит информацию открытого доступа.
1.5. Координацию и методическое руководство по вопросам подготовки информации для размещения в сети Интернет осуществляет Отдел информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района.

1.6. Отдел информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района обеспечивает своевременное размещение информации на официальном сайте.

1.7. Подготовка и представление информации в Отдел информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района осуществляется ответственными (приложение №2 к настоящему постановлению) которые:

- осуществляют формирование и своевременное направление информации в Отдел информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района.

- обеспечивают соответствие электронной копии документа оригиналу направляемой информации.

1.8. Сбор, учет, редактирование информации и ее актуализацию осуществляют сотрудники Отдел информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района.

II. Порядок создания и изменения структуры официального сайта

2.1. Создание новых или изменение существующих разделов официального сайта осуществляется отделом информационных технологий администрации Новокузнецкого муниципального района (далее – отдел информационных технологий) на основании предложений, представленных структурными подразделениями органов местного самоуправления Новокузнецкого муниципального района (далее – структурные подразделения).

2.2. Структурные подразделения через систему электронного документооборота и делопроизводства (далее - СЭДД) направляют в отдел информационных технологий предложения о создании нового или об изменении существующего раздела, где  указывают:

- предлагаемое наименование раздела;

- структуру раздела;

- форму подачи информационных материалов (тексты, таблицы, рисунки, диаграммы и т.п.);

- периодичность обновления раздела;

- ответственное лицо за представление информации на официальный сайт. 

III. Порядок обновления 
информации на официальном сайте

3.1. Информация на официальном сайте обновляется периодически в соответствии с приложением 3 к настоящему распоряжению.

IV. Работа с обращениями граждан, поступающими

через раздел "Задать вопрос" официального сайта 

4.1. Доступ  к информации,  поступившей через раздел "Задать вопрос" официального сайта, открыт всем структурным подразделениям для организации работы по рассмотрению обращений граждан в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" в пределах их компетенции.
4.2. Структурное подразделение, ответственное за подготовку ответа на поступившее обращение (далее - исполнитель), готовит ответ для размещения на  официальном сайте без указания персональных данных автора письма.

4.3. Исполнитель направляет через СЭДД в отдел информационных технологий подготовленный для размещения на официальном сайте  ответ.

V. Организация работы по программно-техническому

сопровождению официального сайта
Отдел информационных технологий обеспечивает:

5.1. Общую организацию работ по ведению, обновлению официального сайта,  созданию новых разделов официального сайта.

5.2. Создание и сопровождение информационных систем  по размещению информации на официальном сайте.

5.3. Техническое сопровождение официального сайта, в том числе с привлечением третьих лиц на договорной основе, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.4. Профилактические работы, связанные с программным обеспечением, необходимым для функционирования официального сайта, копии (зеркала) официального сайта в корпоративной сети администрации района.

VI. Ограничения по размещению информации

на официальном сайте

Не допускается размещение на официальном сайте:

- информации, которая отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;

- информации рекламного характера;

- информация ограниченного доступа.

                                                                                             Приложение 2 к постановлению
администрации Новокузнецкого 

муниципального района

от 29.04.2013г. №101
Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления

Новокузнецкого муниципального района, размещаемой в сети Интернет
	№

п/п
	Категория информации
	Ответственный за предоставление информации
	Периодичность размещения информации 

	I. Общая информация о деятельности органов местного

самоуправления  Новокузнецкого муниципального района


	1.1.
	Наименование и структура органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления 
	Заместитель главы района – руководитель аппарата
	информация поддерживается в актуальном состоянии

	1.2.
	Сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных документов правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Правовой отдел администрации района
	информация размещается в течение пяти рабочих дней со дня утверждения (издания) акта либо внесения в него изменений 

	1.3.
	Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	Заместитель главы района – руководитель аппарата
	информация поддерживается в актуальном состоянии

	1.4.
	Сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций 
	Заместитель главы района – руководитель аппарата
	информация размещается в течение трех рабочих дней со дня назначения

	1.5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций
	Заместитель главы района по экономике
	информация поддерживается в актуальном состоянии

	1.6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления
	Пресс – секретарь главы района
	информация размещается в течение пяти рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации и поддерживается в актуальном состоянии

	II. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления 

                                                                               Новокузнецкого муниципального района

	2.1.
	Нормативно - правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании утратившими силу, признании судом недействующими
	Правовой отдел администрации района
	информация размещается в течение пяти рабочих дней со дня утверждения (издания) акта либо внесения в него изменений
информация размещается в течение пяти рабочих дней со дня поступления решения суда в администрацию района

	2.2.
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган
	Руководители структурных подразделений
	тексты проектов размещаются в сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 26 февраля2010 г. N 96

	2.3.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Заместитель главы района по экономике
	информация размещается в соответствии со сроками, установленными Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"

	2.4.
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг, реестр услуг (функций)
	Заместитель главы района по экономике
	информация размещается в течение пяти рабочих дней со дня утверждения (издания) акта либо внесения в него изменений

	2.5.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Руководители структурных подразделений
	информация поддерживается в актуальном состоянии

	2.6.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Правовой отдел администрации района
	информация поддерживается в актуальном состоянии

	III. Информация об участии органов местного самоуправления в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления

	3.1.
	Информация об участии в целевых и иных программах 
	Заместитель главы района по экономике  
	Информация размещается ежеквартально

	3.2.
	О мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления
	Пресс – секретарь главы района

	Визит, поездка, мероприятие анонсируются в течение одного рабочего дня до их начала; информация об итогах размещается в течение одного рабочего дня после окончания визита, поездки, мероприятия

	IV. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации

	4.1.
	О состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации района 
	информация поддерживается в актуальном состоянии 

	V. Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях

	5.1.
	Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях
	Руководители структурных подразделений
	информация о результатах проверок размещается в течение пяти рабочих дней со дня подписания акта проверки; план проведения проверок - в течение пяти рабочих дней со дня его утверждения

	VI. Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления

	6.1.
	Официальные выступления и заявления главы района, заместителей
	Пресс – секретарь главы района 
	тексты выступлений и заявлений размещаются в течение одного рабочего дня со дня выступления, заявления

	VII. Статистическая информация о деятельности органа местного самоуправления

	7.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления
	Заместитель главы района по экономике 


	информация размещается ежеквартально 

	7.2.
	Сведения об исполнении бюджета района
	Заместитель главы района по экономике 


	информация размещается ежеквартально

	VIII. Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления

	8.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Заместитель главы района – руководитель аппарата 
	информация поддерживается в актуальном состоянии 

	8.2.


	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления, номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей
	Заместитель главы района – руководитель аппарата
	информация размещается в течение трех рабочих дней со дня объявления должности вакантной и поддерживается в актуальном состоянии

	8.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Заместитель главы района – руководитель аппарата
	требования размещаются в течение пяти рабочих дней со дня их утверждения

	8.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Заместитель главы района – руководитель аппарата
	информация об условиях конкурса размещается не позднее трех рабочих дней со дня его объявления; о результатах конкурса - в течение семи рабочих дней со дня его завершения; о порядке обжалования результатов конкурса - в течение пяти рабочих дней со дня утверждения порядка

	8.5.
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления, их почтовые адреса, адреса электронной почты и электронные адреса официальных сайтов (при наличии), номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	Начальник управления образования администрации района
	информация поддерживается в актуальном состоянии

	8.6.
	Резерв управленческих кадров
	Заместитель главы района – руководитель аппарата 
	информация поддерживается в актуальном состоянии

	IX.Информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления

	9.1.
	Порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления; нормативные правовые акты, регулирующие вопросы рассмотрения обращений
	Заместитель главы района – руководитель аппарата
	информация размещается в течение пяти рабочих дней со дня утверждения акта

	9.2.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления
	Заместитель главы района – руководитель аппарата
	информация размещается в течение пяти рабочих дней со дня утверждения порядка

	9.3.
	Фамилия, имя, отчество руководителя структурного подразделения или иного должностного лица к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления и обеспечение рассмотрения их обращений; номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера
	Заместитель главы района – руководитель аппарата
	информация поддерживается в актуальном состоянии

	9.4.
	Обзоры обращений лиц, указанных в пункте 9.1 настоящего раздела, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Заместитель главы района – руководитель аппарата 


	Информация размещается один раз в полугодие

	 X. Информация о деятельности коллегиальных органов

	10.1.
	Нормативные правовые акты, регулирующие порядок образования и деятельность коллегии, сведения о составе коллегии (фамилии, имена, отчества председателя и членов коллегии)
	Заместитель главы района – руководитель аппарата
	тексты актов размещаются в течение пяти рабочих дней со дня их издания; сведения поддерживаются в актуальном состоянии

	10.2.
	О деятельности коллегии администрации района
	Заместитель главы района – руководитель аппарата 


	постановления коллегии размещаются в течение пяти рабочих дней со дня их подписания

	XI. Иная информация 

	11.1.
	Иная информация о деятельности органов местного самоуправления, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Кемеровской области, Коллегии АКО, администрации Новокузнецкого муниципального района
	Пресс – секретарь главы района

Заместители главы района

Руководители структурных подразделений 
	информация размещается в сроки, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Кемеровской области, Коллегии АКО, администрации Новокузнецкого муниципального района


Примечания: 1. Предусмотренные настоящим перечнем нормативные правовые 

и иные акты, в том числе акты о внесении в них изменений и признании их утратившими силу, 

размещаются с указанием вида, наименования, номера и даты принятия (подписания, утверждения).

2. Иные документы размещаются с указанием их вида, даты и других обязательных реквизитов.

