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Российская Федерация

             АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОКУЗНЕЦКОГО РАЙОНА

  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                        От   30.04.2010    №  45
                                              г.Новокузнецк

Об утверждении плана первоочередных мероприятий по организации работ, направленных на развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новокузнецком муниципальном районе 

Во исполнение перечня поручений Президента Российской Федерации Д.А. Медведева по итогам совместного заседания Государственного совета Российской Федерации и Совета при Президенте Российской Федерации по развитию информационного общества в Российской Федерации 23.12.2009, учитывая положения Концепции формирования электронного правительства Российской Федерации до 2010 года, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 06.05.2008 № 632-р, в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставляемых ими муниципальных услуг:

1. Утвердить прилагаемый план первоочередных мероприятий по организации работ, направленных на развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новокузнецком районе (далее – план мероприятий). 

2. Заместителям Главы Новокузнецкого района, обеспечить выполнение плана мероприятий в установленные сроки. 

3. Рекомендовать главам муниципальных образований Новокузнецкого муниципального района разработать и утвердить аналогичные планы мероприятий по развитию информационного общества и оказанию муниципальных услуг в электронном виде.    

4. Руководителям структурных подразделений и муниципальных учреждений оказывающих муниципальные услуги внести изменения в нормативные правовые акты с целью исключения норм препятствующих переходу на оказание услуг в электронном виде и обеспечению межведомственного электронного взаимодействия.

5. Начальнику организационного отдела Администрации Новокузнецкого района (И.И. Шилиной) обеспечить размещение настоящего распоряжения на сайте Администрации Новокузнецкого района. 

6. Контроль за исполнением распоряжения возложить на первого заместителя Главы района А.И. Сурнина. 

7. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.

Глава Новокузнецкого района (подпись и печать имеется)С.Н. Ковардаков

                                                                                                                                                         УТВЕРЖДЕН

Постановлением 

Главы Новокузнецкого района

от 30.04.2010  №  45
ПЛАН 

первоочередных мероприятий по организации работ, направленных на развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новокузнецком районе

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители


	1
	2
	3
	4

	1.
	Развитие системы удаленного доступа к информации о деятельности исполнительных органов муниципальной власти Новокузнецкого района на основе использования информационно-коммуникационных технологий

	1.1.
	Развитие сайта Администрации Новокузнецкого муниципального района в сети Интернет

	1.1.1.
	Обеспечить размещение информации о деятельности органов местного самоуправления на официальном сайте Администрации Новокузнецкого района
	До 30 апреля 2010 г
	Заместители Главы Новокузнецкого района, Управляющий делами (Т.А. Картавых), пресс-секретарь (А.Ю. Раковский)



	1.2.
	Создание инфраструктуры общественного доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Новокузнецкого района, к муниципальным услугам, предоставляемым в электронном виде

	1.2.1.
	Разработать план мероприятий по созданию центров общественного доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет в местах приема граждан (приложение 1)
	До 30 апреля 2010 г.
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий

	1.3.
	Развитие центров телефонного обслуживания граждан и организаций

	1.3.1.
	Обеспечить создание муниципальных центров телефонного обслуживания граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг


	До 31 июня 2010 г. 
	 Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий

	2.
	Предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-коммуникационных технологий

	2.1.
	Предоставление муниципальных услуг на основе многофункциональных центров



	2.1.1.
	Разработать исчерпывающий перечень муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления
	До 30 апреля 2010 г.
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий 

	2.1.2.
	Органам местного самоуправления внести предложения в проект долгосрочной целевой программы создания сети многофункциональных центров предоставления муниципальных услуг на территории Кемеровской области до 2015 года о создании многофункциональных центров в муниципальных образованиях  


	До 30 мая 2010 г.
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий

	2.1.3.
	Внедрение в органах местного самоуправления  автоматизированных систем похозяйственного учета
	2010-2012 годы
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий

	2.1.4.
	Внедрение в органах местного самоуправления автоматизированной системы ведения регистра муниципальных правовых актов «АРМ-муниципал»


	2010-2012 годы 
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий 

	2.2.
	Предоставление муниципальных услуг с использованием сети Интернет

	2.2.1.
	Разработать планы мероприятий по переходу на предоставление муниципальных услуг в электроном  виде на 2010-2013 гг. согласно Сводному перечню первоочередных муниципальных услуг, представляемыми органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде муниципальными учреждениями, утвержденному распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р 
	До 30 апреля 2010 г. 
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий



	2.2.2.
	Разработать планы мероприятий по решению задачи, поставленной в Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации, утвержденной Президентом Российской Федерации   07.02.2008 № Пр-212, о предоставлении всех муниципальных услуг с использованием информационных и телекоммуникационных технологий до 2015 года 
	До 30 апреля 2010 г. 
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий


	2.2.3. 
	Внести изменения в муниципальные правовые акты органов местного самоуправления, направленные на обеспечение оказания муниципальных услуг в электронном виде органами местного самоуправления


	До 30 апреля 2010 г.
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий  

	2.2.4.
	Разработать программы информатизации муниципальных образований, включив в них мероприятия по созданию, развитию и интеграции муниципальных информационных систем, в том числе систем по оказанию муниципальных услуг гражданам и организациям
	2010-2012 годы
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий 

	2.2.5.
	Организовать мониторинг качества предоставления муниципальных услуг в электронном виде, качества информирования граждан и организаций о порядке и условиях предоставления муниципальных услуг
	До 1 августа 2010 г.
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий 

	2.3.
	Развитие системы межведомственного электронного документооборота Новокузнецкого района
в целях оказания муниципальных услуг

	2.3.1.
	Создать систему межведомственного электронного документооборота Новокузнецкого района на базе автоматизированной информационной системы поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления муниципальных услуг
	До 30 декабря 2010 г. 
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий 

	2.3.2.
	Заключить соглашения об информационном взаимодействии между территориальными органами федеральных органов исполнительной власти Кемеровской области, органами исполнительной власти Кемеровской области и органами местного самоуправления на базе системы межведомственного электронного документооборота Кемеровской области в целях оказания государственных и муниципальных услуг
	До 30 декабря 2010 г.
	территориальные органы федеральных органов исполнительной власти (по согласованию);

исполнительные органы государственной власти Кемеровской области; 
Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий

	3.
	Развитие системы электронного делопроизводства и документооборота 
Администрации Новокузнецкого района

	3.1.
	Исполнительным органам государственной власти Кемеровской области совместно  органами местного самоуправления организовать взаимодействие в системе электронного делопроизводства и документооборота
	До 30 июня 2010 г.
	исполнительные органы государственной власти Кемеровской области; 
Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Главы сельских территорий

	3.2.
	Осуществить переход на работу в системе электронного делопроизводства и документооборота с использованием электронной цифровой подписи
	До 30 декабря 2010 г.
	исполнительные органы государственной власти Кемеровской области; 
Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Главы сельских территорий

	3.3. 
	Подготовить проект нормативного правового акта о внесении изменений в Инструкцию по делопроизводству в органах местного самоуправления, направленных на обеспечение работы в системе электронного делопроизводства и документооборота с использованием электронной цифровой подписи


	
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий


	3.5.
	Разработать план мероприятий по обеспечению компьютерной техникой и подключению к сети Интернет администраций сельских поселений
	До 30 июня 2010 г.
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий

	4.
	Кадровое обеспечение

	4.1.
	Организовать обучение муниципальных служащих по вопросам предоставления муниципальных услуг в электронном виде в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете на 2010 год 
	Постоянно 
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий

	4.2.
	Организовать обучение работе с системой электронного делопроизводства и документооборота специалистов Администрации Новокузнецкого муниципального района, сельских поселений в пределах средств, предусмотренных в местных бюджетах на 
2010 год
	Постоянно, 
с IV квартала 2010 г.
	Управляющий делами (Т.А. Картавых)

Зам. Главы по экономике (А.И. Горшкова)

Главы сельских территорий

	4.3.
	Разработать методические рекомендации по формированию штатного расписания служб информатизации органов местного самоуправления, а также по квалификационным требованиям специалистов
	До 30 июня 2010 г.
	Главы сельских территорий


Приложение №1

к постановлению

от 30.04.2010 № 45
План мероприятий

 по созданию центров общественного доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет в местах приема граждан

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	1.
	Определение мест размещения центров общественного доступа (ЦОД)
	15.05.2010.
	Управ. делами,

Главы сельских территорий

	2.
	Обеспечение компьютерной и орг. техникой
	20.05.2010.
	Управ. делами,

Главы сельских территорий

	3.
	Закрепить ответственных лиц за работой ЦОД
	15.05.2010.
	Управ. делами,

Главы сельских территорий

	4.
	Внести изменения в штатные расписания на 2010 год и в должностные инструкции сотрудников ЦОД
	20.05.2010.
	Управ. делами,

Главы сельских территорий

	5.
	Внести изменения в бюджет 2010 года, определить источник финансирования расходов связанных с работой ЦОД
	01.06.2010.
	Зам. Главы по экономике, Главы сельских территорий











