Экз. №1
АКТ № 3
проведения плановой проверки контрольным органом внутреннего 

муниципального финансового контроля Администрации Новокузнецкого муниципального района

Муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр Новокузнецкого муниципального района»

Г. Новокузнецк                                                                                                                                03.10.2016г.

                                                                                                                                                                дата
Основание: распоряжение администрации Новокузнецкого муниципального района от 21.07.2016г. № 1493 «О проведении плановых проверок контрольным органом (комиссией) для осуществления контроля в сфере внутреннего финансового контроля в отношении муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр Новокузнецкого муниципального района», муниципального бюджетного учреждения «Автотранспорт бюджетных учреждений МО Новокузнецкий муниципальный район».
Проверка проводилась с 05.09.2016г. по 03.10.2016г. в соответствии с программой контрольных мероприятий.
Ответственным за финансово-хозяйственную деятельность учреждения на момент осуществления проверки являлся директор МБУ «МФЦ Новокузнецкого муниципального района» Черепанов Андрей Евгеньевич. Учреждение осуществляет свою деятельность на основании Устава.
 Тема контрольного мероприятия: исполнение муниципального задания за 2015 год с детализацией: расчетов с контрагентами, подотчетными лицами, движения денежных средств по расчетному счету, движение материальных ценностей, начисление заработной платы персоналу.

 Метод осуществления проверки: камеральная проверка.

Состав комиссии проведения проверки: Шалабай Т.В. – начальник отдела экономического прогнозирования и контроля за доходами и расходами;

Лягуша Н.И. – заведующий сектором отдела экономического прогнозирования и контроля за доходами и расходами;

Овчинникова Н.В. – заведующий сектором отдела экономического прогнозирования и контроля за доходами и расходами.

Описание проверки: 
Для проведения проверки запрошены следующие документы:

1. Анализ начисления заработной платы за период 2015 года помесячно;

2. Свод начислений и удержаний в разрезе сотрудников по КОСГУ 211 и 225;

3. Штатное расписание;

4. Расчеты с контрагентами (оборотно-сальдовая ведомость по счету 302);

5. Договоры с поставщиками и подрядчиками на оказание услуг (выполнение работ) с учетом договоров гражданско-правового характера, а также акты выполненных работ;

6. Оборотно-сальдовая ведомость по счету 208 в разрезе субсчетов;

7. Договоры на поставку товарно-материальных ценностей, товарные накладные;

8. Положение об оплате труда. 
Проверкой установлено, учреждение осуществляет свою деятельность на основании Устава. Финансовое обеспечение учреждения осуществляется за счет получения субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и доходов от деятельности, приносящей доход (платной деятельности).

Муниципальное задание на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов выдано для оказания муниципальных услуг (выполнения работ), утвержденных Постановлением администрации НМР от 25.11.2011г. № 213 «Об утверждении реестра муниципальных (государственных) услуг, оказываемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями МО «Новокузнецкий муниципальный район» (в редакции постановления от 29.12.2014 № 269). Финансовый объем муниципального задания на 31.12.2015г. составил 10.498.776,08 руб.
Платная деятельность осуществляется в соответствии с Положением о платных услугах, предоставляемых МБУ «МФЦ НМР», утвержденным постановлением администрации НМР от 16.06.2015 № 101.

Принцип осуществления проверки основан на сопоставлении первичных бухгалтерских документов с операциями,  проведенными по счетам бухгалтерского учета в программе «1С: Предприятие» и отчетами, полученными от УФК о состоянии лицевого счета учреждения, а так же с учетом сопоставления отчетов об исполнении муниципального задания за период 2015 года. Кроме того, проверены первичные документы на соответствие действующих норм законодательства РФ.
Проверены расходы денежных средств в разрезе КОСГУ:

1.Расчеты с персоналом учреждения (КОСГУ 211)
Предоставленный анализ начислений заработной платы соответствует видам начислений  положения об оплате труда компенсационного и стимулирующего и характера. 
2. Расчеты с контрагентами: специфика проверки заключается в сопоставлении сумм по платежным документам в разрезе контрагентов и КОСГУ с суммами, указанными в приложении к Плану финансово-хозяйственной деятельности учреждения на 31.12.2015 г.
2.1. КОСГУ 222 (транспортные расходы).
На транспортное обслуживание учреждения заключен договор с ООО «Авто Холдинг». Договоры заключался ежемесячно на протяжении всего проверяемого периода. Сумма договоров за 2015 год составила 625.302 руб. Оплата по данным договорам происходила на основании выставленных справки к путевому листу и актов выполненных работ. В течение проверяемого периода в справках к путевым листам не отражены маршруты движения и не указано количество фактически отработанного времени. Указано время прибытия, убытия и обеденное время, однако данный факт не отражает факта отработанного времени. Так, например, справка от 06.05.15 время: 8/30-18/00  оплата 2975 руб.(должно быть 3325 руб., время на обед не указано, оплата прошла без обеденного времени и превышен режим работы 8 часов); справка от 06.05.15 время: 8/30-16/00  оплата 2275 руб.(должно быть 1925 руб.); справка от 03.04.15 прибыл 8/30 уб-16/30 оплата 2800; справка от 22.05.15 прибыл 8/30, убыл 16/30 оплата 2275 руб. Таким образом, исходя из приведенных документов, учет фактически отработанного времени установить невозможно. Выставленные суммы не подтверждаются.
Объем полученных доходов по итогам 2015 года составил 10.525.854,60 руб., из них субсидия – 10498776,08 руб., за счет платных услуг – 27078,52 руб. Объем неисполненных  обязательств по итогам финансового периода составил 243919,15 руб. 
По результатам проверки Черепанову Андрею Евгеньевичу – директору МБУ «МФЦ НМР» необходимо принять к сведению рекомендации и устранить установленные замечания в течение пяти рабочих дней с момента получения акта. 
2.2.  КОСГУ 223 (коммунальные расходы):
2.2.1. Расходы на электроэнергию. Заключен муниципальный контракт с ООО «Металлэнергофинанс». Проверены акты приема-передачи электрической энергии за период с 01.01.15 по 31.12.15г., установлено, что суммы по выставленным актам и обротно-сальдовой ведомости по счету 302.23 не соответствуют на сумму акта за период декабря 2015г. Сложившаяся задолженность оплачена в январе 2016 года. В плане финансово-хозяйственной деятельности от 31.12.2015г. объем денежных средств, выплаченных за услуги электроснабжения, полностью соответствует оборотам, отраженным в бухгалтерском учете.  Нарушений не установлено.

2.2.2. Расходы на теплоснабжение. Муниципальный контракт заключен с ООО «Центральная теплоэлектроцентраль». В ходе проверки платежных документов нарушений не установлено.
2.2.3. Расходы на холодное водоснабжение. Расчеты за оказанный вид услуг осуществлялись на основании муниципального контракта с ОАО «ЕВРФЗ Объединенный ЗСМК». В ходе поверки платежных документов нарушений не установлено.
Таким образом, за период 2015 года объем средств, выплаченный за коммунальные услуги, соответствует объёму средств указанных в ПФХД.

2.3. КОСГУ 225 (расходы на содержание имущества). 

Проверены договоры ГПХ на оказание услуг по уборке помещения.

Установлено:

- объем выполненных работ (165,75 кв. м), установленных договором №1 от 12.01.2015, заключенным с гр. Кулешовой на оказание услуг по уборке помещений не соответствует объему фактически выполненных работ  (170 кв.м), указанных в акте выполненных работ от 30.01.15г. При этом дополнительное соглашение к договору на увеличение объема работ не предоставлено, сумма изменена не была.
3. Расчеты с подотчетными лицами.
Предоставленная оборотно-сальдовая ведомость соответствует оборотам по кассе, 
расходно-кассовым ордерам на выдачу наличных средств в подотчет работникам учреждения на приобретение МТЦ.
Рекомендовано:

1. При заключении договоров возмездного оказания услуг (выполнения работ) и подписании актов оказанных услуг (выполненных работ) сопоставлять с договорами обозначенные объемы услуг (работ);
2. Принять во внимание и использовать в дальнейшей работе Постановление Госкомстата РФ от 28.11.1997 № 78 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте», а именно справку для расчетов за выполненные работы (услуги). 
3. Тарификационный список по учреждению своевременно составлять в соответствии с изменениями размера доплат на основании положения об оплате труда.
Подписи комиссии по осуществлению внутреннего финансового контроля:
Начальник отдела экономического 
прогнозирования и контроля за 

доходами и расходами                                                                                 Т.В. Шалабай
Заведующий сектором

отдела экономического 

прогнозирования и контроля за 

доходами и расходами                                                                                  Н.И. Лягуша  
Заведующий сектором

отдела экономического 

прогнозирования и контроля за 

доходами и расходами                                                                                    Н.В. Овчинникова
Подпись руководителя объекта контроля:

Директор МБУ «Многофункциональный центр
Новокузнецкого муниципального района»                                                     А. Е. Черепанов
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