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Кемеровская область

Новокузнецкий муниципальный район

Администрация Новокузнецкого муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.07.2016 № 160
г. Новокузнецк

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)»
Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с постановлением администрации Новокузнецкого муниципального района от 18.08.2011 № 122 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Новокузнецкого муниципального района постановляет:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы  Новокузнецкого муниципального района по социальным вопросам Т.М. Голдобину.

3. Опубликовать настоящее постановление в Новокузнецкой районной газете «Сельские вести».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования.
Глава Новокузнецкого муниципального района Е.А. Манузин

Приложение к постановлению
администрации Новокузнецкого
муниципального района
от 28.07. 2016 г. № 160
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)» 
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации и желающие установить опеку (попечительство) над детьми, оставшимися без попечения родителей, (далее – граждане Российской Федерации, заявители).
1.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях отдела опеки и попечительства, в отношении которого администрация Новокузнецкого муниципального района, в лице управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района выступает Учредителем, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на сайтах в сети Интернет.

1.4. Сведения о месте нахождении, справочных телефонах, факсе, адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты организаций, предоставляющих муниципальную услугу.
1.4.1. Адрес места нахождения администрации Новокузнецкого муниципального района (далее - администрация):
Юридический адрес: 654216, Российская Федерация, Кемеровская область, Новокузнецкий район, с. Атаманово, ул. Центральная, д. 109 А.
Фактический адрес: 654041, Российская Федерация, Кемеровская область, г. Новокузнецк, ул. Сеченова, д. 25.

Телефон приемной главы администрации: (3843) 32-08-27.

Адрес официального сайта администрации в сети Интернет: http://www.admnkr.ru/.

График (режим) работы администрации:

понедельник – пятница: с 08.30 часов до 17.30 часов;
перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов;

с первого мая по тридцатое сентября текущего года в пятницу с 08.30 до 15.00.
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
1.4.2. Адрес места нахождения управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района (далее - управление):
Юридический адрес: 654201, Российская Федерация, Кемеровская область, Новокузнецкий район, с. Сосновка, ул. Целинная, 57.

Фактический адрес: 654041, Российская Федерация, Кемеровская область, г. Новокузнецк, ул. Сеченова, д. 25.

Телефон приемной управления: (3843) 77-91-71.

Адрес официального сайта управления в сети Интернет: http://uonkr.ucoz.ru/.
Адрес электронной почты управления: E-mail: uonkr@yandex.ru.
График (режим) работы управления:

понедельник – пятница: с 08.30 часов до 17.30 часов;
перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов;

с первого мая по тридцатое сентября текущего года в пятницу с 08.30 до 15.00.
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

1.4.3. Адрес места нахождения отдела опеки и попечительства управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района (далее – отдел опеки и попечительства):
Юридический адрес: 654201, Российская Федерация, Кемеровская область, Новокузнецкий район, с. Сосновка, ул. Целинная, 57.
Фактический адрес: 654000, Российская Федерация, Кемеровская область, г. Новокузнецк, пр. Бардина, 14.
Телефоны отдела опеки и попечительства:
(3843)74-48-05, 74-37-36, 74-56-96.
Адрес электронной почты отдела опеки и попечительства: E-mail: opeka_n.r@mail.ru.
Часы приема граждан:

Понедельник, среда:
с 10.00 часов до 12.00 часов,

с 14-00 часов до 18-00 часов.
1.4.4. Адрес сайта федеральной государственной регистрационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: https://www.gosuslugi.ru.
1.5. Порядок получения информации заявителями.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.5.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- непосредственно - при личном обращении в отдел опеки и попечительства (индивидуальное устное информирование);

- с использованием почтовой или электронной связи посредством направления запроса о порядке предоставления услуги на адрес почтовой или электронной почты отдела опеки и попечительства;
- на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.5.2. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

1.5.3. Индивидуальное письменное информирование граждан осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Письменное обращение рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.5.4. В помещениях отела опеки и попечительства места информирования посетителей о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.
Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию о муниципальной услуге:

- выписка из текста настоящего административного регламента;

- почтовый адрес и адрес электронной почты, адрес официального сайта отдела опеки и попечительства и Управления в сети Интернет;

- фамилия, имя, отчество и контактные телефоны руководителя и других работников отдела опеки и попечительства, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- образец заполнения запроса (заявления).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется отделом опеки и попечительства управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района.
Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет управление.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом оказания муниципальной услуги является решение отдела опеки и попечительства о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна, которое оформляется в форме акта, а о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном - в форме заключения.
Заключение отдела опеки и попечительства является основанием для постановки гражданина на учет в качестве лица, выразившего желание стать опекуном (попечителем).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня предоставления необходимого пакета документов.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Конвенцией о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.);
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 01.01.1996, N 1, ст. 16);
- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ (Собрание законодательства РФ от 01 января 1996 № 1, ст. 16);

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 3 августа 1998 г., № 31, ст. 3802);
- Федеральным законом от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» (Собрание законодательства РФ от 23.04.2001, № 17, ст. 1643);

- Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 29.07.2002, № 30, ст. 3032);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 31.07.2006 № 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации от 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (Собрание законодательства РФ от 28.04.2008, № 17, ст. 1755);

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации от 16.02.2009, № 7, ст. 776);

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» (ред. от 18.07.2011) (Собрание законодательства Российской Федерации от 15.01.1996, № 3, ст. 140);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием» (Собрание законодательства РФ от 15.04.2002, № 15, ст. 1434);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (Собрание законодательства РФ от 25.05.2009, № 21, ст. 2572);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2013 N 117 "Об утверждении перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить (удочерить) ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную или патронатную семью" ("Собрание законодательства РФ", 09.09.2013, N 36, ст. 4577);
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.04.2006 № 98 «О мерах по совершенствованию деятельности региональных операторов государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, органов опеки и попечительства, учреждений, в которых находятся дети, оставшиеся без попечения родителей, по выявлению, учету и устройству, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (Вестник образования, 2006, № 16);
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.09.2009 N 334 "О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 423" ("Российская газета", N 252, 29.12.2009);

- Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 22.07.2009 N 320 "Об утверждении типовой формы акта о назначении или отказе в назначении гражданина опекуном (попечителем), типовой формы заключения о возможности или невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) ("Информационный бюллетень Коллегии Администрации Кемеровской области", N 7, часть I, июль, 2009 (подписано в печать 19.08.2009)).
2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), представляет в отдел опеки и попечительства по месту жительства следующие документы:

а) заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее - заявление);

б) справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги);

в) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

г) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;

е) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

з) копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей, и лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено). Форма свидетельства утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации;

и) автобиография;

к) копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).
В случае личного обращения в отдел опеки и попечительства гражданин при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
2.6.1. Гражданин, выразивший желание стать опекуном и имеющий заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 г. N 275 «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства», в случае отсутствия у него обстоятельств, указанных в пункте 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации, для решения вопроса о назначении его опекуном представляет в орган опеки и попечительства указанное заключение и документы, предусмотренные подпунктами "а" и "ж" пункта 2.6 настоящего административного регламента.
2.6.2. В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктами "в", "г" и "к" пункта 2.6 настоящего административного регламента, указанные документы запрашиваются отделом опеки и попечительства в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия. Для направления запросов о предоставлении этих документов гражданин обязан предоставить в отдел опеки и попечительства сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов.

В случае если гражданином не были представлены копии документов, указанные в подпунктах "е", "з" и "к" пункта 2.6 настоящего административного регламента, отдел опеки и попечительства изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных гражданином оригиналов этих документов).
Запросы, указанные в абзаце 1 настоящего пункта направляются отделом опеки и попечительства в соответствующий уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня предоставления документов, предусмотренных подпунктами "а", "б", "д" - "ж" и "и" пункта 2.6 настоящего административного регламента.
Указанные запросы и ответы на них направляются в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Ответы на запросы органов опеки и попечительства о предоставлении документов, предусмотренных подпунктом "в" пункта 2.6 настоящего административного регламента, направляются в орган опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

2.6.3. Документы, предусмотренные подпунктами "б" - "г" пункта 2.6 настоящего административного регламента, принимаются отделом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом "д" - в течение 6 месяцев со дня его выдачи.

2.7. Запрещено требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, и могут быть получены посредством межведомственного взаимодействия.
2.8. Исчерпывающей перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- истечения срока действительности документов, указанных в п. 2.6.3 настоящего административного регламента.

2.9. Исчерпывающей перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление документов, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента;

- отрицательный вывод в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном;
- отсутствие в отделе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного регламента, на момент вынесения решения о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном) является основанием для отказа в назначении опекуна (в выдаче заключения о возможности гражданина быть опекуном).

- наличие сведений о лишении родительских прав лиц, выразивших желание стать опекунами;

- наличие сведений об отстранении лиц, выразивших желание стать опекунами, от выполнения обязанностей опекунов за ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей;

- наличие сведений об ограничении в родительских правах лиц, выразивших желание стать опекунами;

- признание судом лиц, выразивших желание стать опекунами, недееспособными или ограниченно дееспособными;

- отмена судом усыновления за уклонение от выполнения возложенных обязанностей лицами, выразившими желание стать опекунами;

- наличие у лиц, выразивших желание стать опекунами, заболеваний, при которых они не могут принять ребенка под опеку;

- отсутствие у лиц, выразивших желание стать опекунами, постоянного места жительства;

- наличие у лиц, выразивших желание стать опекунами, на момент подачи заявления судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан.
2.10. Перечень оснований для прекращения предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по выявлению, учету и устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, органом опеки и попечительства прекращается в случае:

· достижения ребенком совершеннолетия;

· прекращение опеки или попечительства, расторжения договора об осуществлении опеки или попечительства (в том числе по договору о приемной семье) по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации;

· возвращения ребенка в кровную семью;
· отсутствия статуса ребенка-сироты и ребенка, оставшегося без попечения родителей;

- отсутствия жилого помещения у кандидата в усыновители;
- доход кандидата в усыновители ниже прожиточного минимума;

- медицинские противопоказания;

- наличия судимости за умышленные преступления против жизни и здоровья;

- ложные сведения в документах и по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги и при получении результата оказания муниципальной услуги:
Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 30 мин. При этом должен быть обеспечен прием всех обратившихся лиц не позднее, чем за 40 минут до окончания рабочего дня.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация письменных обращений поданных заявителем лично, а также поступивших почтой, осуществляется в день приема данных обращений.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги
2.14.1. Вход и выход из помещений оборудуется соответствующими указателями. Для граждан-инвалидов вход оборудован пандусом, специальными ограждениями, перилами.
На прилегающих территориях оборудованы места для парковки автотранспортных средств граждан-инвалидов.

Место для приема посетителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.14.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
2.14.3. Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями, скамейками. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.
Для ожидания и приема граждан-инвалидов, а также заполнения ими запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги помещение оборудовано пандусами, специальными ограждениями, перилами.
Специалистами отдела опеки и попечительства осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения.
2.14.4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и ручками. Столы для инвалидов размещены в стороне от входа с наличием увеличивающего устройства и с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения кресел-колясок.
2.14.5. Кабинеты приема граждан оборудуются информационными табличками (вывесками) с указаниями номера кабинета, наименования отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием и графика работы.

2.14.6. В помещениях места информирования посетителей о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.
Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию о муниципальной услуге:

- выписка из текста настоящего административного регламента;

- почтовый адрес и адрес электронной почты, адрес официального сайта отдела опеки и попечительства и Управления в сети Интернет;

- фамилия, имя, отчество и контактные телефоны руководителя и других работников, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- образец заполнения запроса (заявления).

2.14.7. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость, простота и ясность в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;
- оперативность предоставления информации.

2.15. Муниципальная услуга через муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр Новокузнецкого муниципального района» не предоставляется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- проведение обследования условий жизни граждан;

- оформление акта обследования;

- принятие решения о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном);
- направление заявителю акта или заключения;

- внесение сведений о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами;

- представление гражданину информации о ребенке (детях), нуждающемся (нуждающихся) в установлении над ним опеки или попечительства, и выдача направления для посещения ребенка (детей) по месту жительства (нахождения) ребенка (детей).

Последовательность административных процедур указана в приложении №5 к настоящему административному регламенту.
3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Гражданин, желающий установить опеку (попечительство) над детьми, оставшимися без попечения родителей,) подает заявление о предоставлении муниципальной услуги, составленного по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление) в отел опеки и попечительства.

Вместе с заявлением подается пакет необходимых документов, указанных в пп. 2.6, 2.6.1 настоящего административного регламента.
Заявление формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.
Подаваемые документы должны соответствовать требованиям, указанным в п. 2.6.3 настоящего административного регламента.

Регистрация заявления осуществляется специалистом отдела опеки и попечительства в день его подачи в соответствующем журнале.

3.1.2. В случае если заявителем не предоставлены документы, которые могут быть получены посредством межведомственного взаимодействия, они запрашиваются отделом опеки и попечительства в порядке, предусмотренном п. 2.6.3 настоящего административного регламента.
В случае представления документов, предусмотренных пп. 2.6-2.6.1 настоящего административного регламента, с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", официального сайта отдела опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и гражданином представляются сотруднику отдела опеки и попечительства оригиналы указанных документов.
3.2. Проведение обследования условий жизни граждан.

В целях назначения опекуном ребенка гражданина или постановки его на учет отдел опеки и попечительства в течение 3 дней со дня представления документов, предусмотренных пп. 2.6, 2.6.1 настоящего административного регламента, производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.
При обследовании условий жизни гражданина, орган опеки и попечительства оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.
Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (далее - акт обследования) (приложение №2 к настоящему административному регламенту).

3.3. Оформление акта обследования.
Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом отдела опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется (вручается) гражданину в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства.

Акт обследования может быть оспорен гражданином в судебном порядке.
3.4. Принятие решения о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном).
Орган опеки и попечительства в течение 10 дней со дня представления документов, предусмотренных пп. 2.6-2.6.1 настоящего административного регламента, на основании указанных документов и акта обследования принимает решение о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном) с указанием причин отказа.
Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна оформляется в форме акта (далее – акт о назначении опекуном или об отказе в назначении опекуном) (приложение № 3 к настоящему административному регламенту), а о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном - в форме заключения (далее – заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном) (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).
Отсутствие в отделе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных пп. 2.6-2.6.1 настоящего административного регламента, на момент оформления акта о назначении опекуном или об отказе в назначении опекуном либо заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном является основанием для отказа в назначении опекуна (в выдаче заключения о возможности гражданина быть опекуном).
3.4.1. На основании заявления об осуществлении опеки на возмездной основе орган опеки и попечительства принимает решение о назначении опекуна, исполняющего свои обязанности возмездно, и заключает договор об осуществлении опеки в порядке, установленном Правилами заключения договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении несовершеннолетнего подопечного, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 423.

3.5. Направление заявителю акта о назначении опекуном или об отказе в назначении опекуном либо заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном является основанием для отказа в назначении опекуна.
Акт о назначении опекуном или об отказе в назначении опекуном либо заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном направляется (вручается) отделом опеки и попечительства заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

Вместе с актом о назначении опекуном или об отказе в назначении опекуном либо заключением о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном является основанием для отказа в назначении опекуна заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок обжалования соответствующего акта или заключения. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

3.6. Внесение сведений о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами.
Отдел опеки и попечительства на основании заключения о возможности гражданина быть опекуном в течение 3 дней со дня его подписания вносит сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами.

3.7. Представление гражданину информации о ребенке (детях), нуждающемся в установлении над ним опеки или попечительства, и выдача направления для посещения ребенка (детей) по месту жительства (нахождения) ребенка (детей).

После внесения сведений о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами, отдел опеки и попечительства представляет гражданину информацию о ребенке (детях), нуждающемся в установлении над ним опеки или попечительства, и выдает направление для посещения ребенка (детей) по месту жительства (нахождения) ребенка (детей).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляет начальник отдела опеки и попечительства, а в случае его отсутствия – исполняющий обязанности начальника отдела опеки и попечительства.

Текущий контроль включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов отдела опеки и попечительства.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела опеки и попечительства на соответствующий год. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

4.2. Последующий контроль в виде проверок качества предоставления муниципальной услуги осуществляет управление.

Проверки могут быть плановыми (в соответствии с планом работы управления на соответствующий календарный год) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).

4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений исполнения административного регламента, прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

4.5. Начальник отдела опеки и попечительства и специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностной инструкцией, в установленном законом порядке несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые и осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, за качество предоставления муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в соответствии с действующим законодательством.
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Обращения граждан подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений граждан осуществляется бесплатно.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел опеки и попечительства. Жалобы на решения, принятые начальником отдела опеки и попечительства, подаются в управление.
5.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействия) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в управление, на решения и действия (бездействия) начальника управления подается в администрацию Новокузнецкого муниципального района и рассматривается в порядке и сроке, указанные в пп. 5.1.1. – 5.7. настоящего административного регламента.

Заместитель главы Новокузнецкого
Муниципального района по социальным вопросам                                         Т.М. Голдобина
Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица»
В отдел опеки и попечительства управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района
От 
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Я,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	Гражданство
	
	Документ, удостоверяющий личность:
	


(когда и кем выдан)

место жительства
(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания
(адрес места фактического проживания)


,

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)


	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем


	
	прошу передать мне под опеку (попечительство)
	


___
(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе


(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:
(указывается наличие у гражданина

необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов

об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов

в опекуны или попечители и т.д.)

Я,
,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

(подпись, дата)

Заместитель главы Новокузнецкого 

муниципального района по социальным вопросам Т.М. Голдобина

Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица»
Бланк органа опеки и попечительства

Дата составления акта

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах
	Дата обследования “
	
	”
	
	20
	
	г.


Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследование


Проводилось обследование условий жизни
(фамилия, имя, отчество (при наличии),

дата рождения)

документ, удостоверяющий личность:
(когда и кем выдан)

место жительства
(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания
(адрес места фактического проживания и проведения обследования)

Образование
Профессиональная деятельность
(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	составляет
	
	кв. м, состоит из
	
	комнат, размер каждой комнаты:
	
	кв. м,

	
	кв. м,
	
	кв. м на
	
	этаже в
	
	этажном доме.


Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр.)
Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.):
Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное)
Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий
На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживают фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина
(характер взаимоотношений

между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т.д.)

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.)
Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью
Дополнительные данные обследования  

Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах
(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием

конкретных обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование
	
	
	
	
	

	(руководитель органа опеки и попечительства)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


М.П.

Заместитель главы Новокузнецкого 

Муниципального района по социальным вопросам Т.М. Голдобина
Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица»
Бланк органа опеки

и попечительства

Акт о назначении (или отказе

в назначении) гражданина опекуном (попечителем)

"__"___________ "____ г."                                                                                     N ______

Выдан гражданину _____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Пол _______ Дата рождения ____________________________________________________

(число, месяц, год рождения)

Место рождения _______________________________________________________________
(республика, край, область, населенный пункт)

Гражданство __________________________________________________________________
Семейное положение __________________________________________________________
Место жительства и (или) место пребывания ______________________________________
_____________________________________________________________________________
(с указанием почтового индекса)

Номер контактного телефона (факса) _____________________________________________
(с указанием междугородного кода)

Документ, удостоверяющий личность, ___________________________________________
(вид документа)

Серия _________________ Номер ________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                             (кем и когда выдан)

Заключение от _________________________________ о возможности быть опекуном

(дата и номер заключения)

(попечителем) подготовлено: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование органа опеки и попечительства)

_____________________________________________________________________________
(указывается решение, принятое в заключении о возможности или невозможности данного гражданина быть опекуном (попечителем))

Информация о ребенке, в отношении которого гражданин подал заявление о

назначении его опекуном (попечителем):

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Пол _______ Дата рождения ____________________________________________________

(число, месяц, год рождения)

Место рождения _______________________________________________________________

(республика, край, область, населенный пункт)

Гражданство __________________________________________________________________

Место жительства и (или) место пребывания ______________________________________
_____________________________________________________________________________
(с указанием почтового индекса)

Документ, удостоверяющий личность, ___________________________________________
                                         (при наличии) (вид документа)

Серия _________________ Номер ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                            (кем и когда выдан)

На Ваше заявление от "_____"______________________" ____ г. " сообщаем, что принято решение:

_____________________________________________________________________________

(указывается решение о назначении с указанием срока исполнения обязанностей опекуном (попечителем) либо об отказе в назначении опекуном (попечителем)

_____________________________________________________________________________
(с указанием причины отказа)

_____________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись руководителя органа опеки и попечительства)

Заместитель главы Новокузнецкого
Муниципального района по социальным вопросам Т.М. Голдобина
Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица»
Бланк органа опеки

и попечительства

Заключение

о возможности или невозможности

гражданина быть опекуном (попечителем)

"__"___________ "____ г."                                                                              N ______

Выдано гражданину ____________________________________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество)

Пол _______ Дата рождения ____________________________________________________

                                   (число, месяц, год рождения)

Место рождения ______________________________________________________________

                     (республика, край, область, населенный пункт)

Гражданство __________________________________________________________________
Семейное положение __________________________________________________________

Место жительства и (или) место пребывания ______________________________________
_____________________________________________________________________________
                        (с указанием почтового индекса)

Номер контактного телефона (факса) ____________________________________________
                                      (с указанием междугородного кода)

Документ, удостоверяющий личность, ___________________________________________
                                                 (вид документа)

Серия _________________ Номер ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                        (кем и когда выдан)

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к взятию под опеку (попечительство) ребенка, характерологические особенности кандидатов в опекуны (попечители); при взятии под опеку (попечительство) одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на взятие под опеку (попечительство)

_____________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих взятию под опеку (попечительство),__________________

_____________________________________________________________________________

Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью _______________________________

_____________________________________________________________________________
Перечень документов, прилагаемых кандидатом в опекуны (попечители):

1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________________
На  основании проведенного обследования условий жизни кандидата в опекуны (попечители), его личностных качеств и изучения прилагаемых документов принято решение:

_____________________________________________________________________________

      (указывается решение о возможности либо о невозможности выполнять

         обязанности опекуна (попечителя) с указанием причины отказа)

_____________________________________________________________________________

  (фамилия, инициалы и подпись руководителя органа опеки и попечительства)

Заместитель главы Новокузнецкого
Муниципального района по социальным вопросам Т.М. Голдобина
Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица»
















Заместитель главы Новокузнецкого муниципального 

района по социальным вопросам Т.М. Голдобина
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным п. 2.9 настоящего административного регламента





Принятие решения о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном)








Оформление акта обследования





Проведение обследования условий жизни граждан





Направление заявителю акта или заключения





Представление гражданину информации о ребенке (детях), нуждающемся (нуждающихся) в установлении над ним опеки или попечительства, и выдача направления для посещения ребенка (детей) по месту жительства (нахождения) ребенка (детей)





Внесение сведений о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами








