[image: image1.jpg]



Кемеровская область

Новокузнецкий муниципальный район

Администрация Новокузнецкого муниципального района

Постановление

От  _______________    №  ________

г. Новокузнецк

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»


	Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Новокузнецкого муниципального района от 18.08.2011 N 122 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг", Уставом  муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район»:

	        1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности».

2.  Настоящее постановление опубликовать в  районной газете «Сельские вести». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципальных имущественных отношений администрации Новокузнецкого района (О.В. Богомолова).

	Глава Новокузнецкого

муниципального района
	А.И.Мирошник


Утвержден Постановлением

Администрации Новокузнецкого

 муниципального района





От «___»______2013 г. №_______

Административный Регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»
1. Общие положения


Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности иземельных участков государственная собственность на которые не разграничена для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - Регламент) разработан в соответствии с Земельным кодексом РФ (далее - ЗК РФ), Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 N 131-ФЗ, Постановлением администрации Новокузнецкого муниципального района от 18.08.2011 N 122 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг", действующим законодательством Российской Федерации. 

1.1. Предмет регулирования Регламента

1.1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий Управления муниципальных имущественных отношений администрации Новокузнецкого муниципального района (далее – Управление), совместно с Муниципальным бюджетным учреждением «Центр по землеустройству и муниципальному имуществу в МО «Новокузнецкий муниципальный район» (далее – Учреждение) при осуществлении муниципальной услуги, разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Основными задачами настоящего Регламента предоставления муниципальной услуги являются:
- повышение качества предоставления муниципальной услуги, создание оптимальных условий для участников отношений, возникающих при оформлении документов на земельные участки;

- формирование единых требований к порядку подготовки и выдачи соответствующей заявлению документации;

- соблюдение прав и законных интересов всех субъектов, участвующих в осуществлении данной деятельности.

1.2. Получателями муниципальной услуги (заявителями) являются граждане либо уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерацией их представители. 

1.3. Требования по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения  и графике работы Управления и Учреждения, контактных телефонах, адрес электронной почты размещаются на информационных стендах, а также они представлены на официальном интернет-сайте администрации Новокузнецкого муниципального района www.admnkr.ru в разделе «электронное правительство».

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги производится:

- устно, в порядке консультирования информация предоставляется должностными лицами Учреждения  по месту предоставления муниципальной услуги в часы приема (не более 20 минут);

- по телефону 8(384-3) 32-08-30 с 08-30 до 17-00 устное консультирование (не более 10 минут) по любым вопросам получения услуги, не требующим точной передачи большого количества информации. В случае если специалист, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе телефонный звонок переадресовывается другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Допустимое количество переадресаций – не более 1 раза;

- по электронной почте: zemlyambu@mail.ru. Прием и регистрация запроса на получение информации о муниципальной услуге производится в формате простого текста (DOC, RTF, PDF, но не более 300 килобайт), осуществляется специалистом Учреждения с 08-30 до 17-00 по рабочим дням. Срок ответа на запрос по электронной почте – 5 рабочих дней;- на информационных стендах, размещенных в общедоступном месте по месту оказания услуги;

- на официальном сайте www.admnkr.ru в разделе «электронное правительство»;

- на информационных стендах, размещенных в общедоступном месте по месту оказания услуги;

1.3.3. Местонахождение Учреждения, время работы и телефон:

654041, Кемеровская область, г. Новокузнецк, ул. Сеченова, дом 25.

Часы приема руководителя Учреждения:




вторник, четверг с 10:00 до 12:00




суббота, воскресенье выходные дни




телефон/факс Учреждения: (8-384-3) 77-07-53




e-mail: zemlyambu@mail.ru
Часы прием заявлений:




Понедельник – четверг с 9:00 до 16:00 




перерыв на обед с 12:00 до 13:00

                          пятница – не приемный день




суббота, воскресенье – выходные дни




телефон/факс: 8(384-3) 32-08-30




e-mail: zemlyambu@mail.ru
1.3.4. Порядок получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги:

- по телефону 8 (3843)  32-08-30;

- посредством личного обращения в сектор рассмотрения заявлений, приема и выдачи документов.

Сотрудник Учреждения, осуществляющий информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на заданные вопросы, в случае необходимости привлечь других специалистов Учреждения. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности и  земельных участков государственная собственность на которые не разграничена для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением муниципальных имущественных отношений совместно с Муниципальным бюджетным учреждением «Центр по землеустройству и муниципальному имуществу в МО «Новокузнецкий муниципальный район». 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги при необходимости осуществляется взаимодействие с:

- Отделом по Новокузнецкому району Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области;

- ФГБУ «ФКП Росреестра»;

- Управление Федеральной налоговой службы по Кемеровской области;

- Администрациями сельских поселений Новокузнецкого муниципального района;

-Отделом архитектуры и градостроительства администрации Новокузнецкого муниципального района;

- МУ «Архив Новокузнецкого муниципального района»

-Структурными подразделениями администрации Новокузнецкого муниципального                                      района.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- издание распоряжения администрации Новокузнецкого муниципального района   о предоставлении права на земельный участок в собственность бесплатно либо с последующим заключением с заявителем договора аренды/купли-продажи земельного участка;

- письменный отказ в предоставлении права на земельный участок.

2.5.  Срок предоставления муниципальной услуги и сроки исполнения отдельных административных действий

2.5.1 Муниципальная услуга при наличии всех необходимых документов у заявителя предоставляется  со дня  обращения заявителя в Учреждение до дня выдачи заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории в 30-дневный срок, а со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка до дня принятия администрацией Новокузнецкого  муниципального района решения о предоставлении земельного участка в 14-тидневный срок.

2.5.2. Договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается в течение семи дней со дня принятия указанного в пункте 2.5.1 настоящего Регламента решения.

2.5.3. При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Учреждение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.5.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 30 минут.

2.5.5.Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата составляет 15 минут.

2.5.6.Максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом Учреждения при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.5.7. Максимальный срок регистрации заявления заявителя составляет 1 день с момента его поступления в Учреждение.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

- Федеральный закон «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» от 11.06.2003г. № 74 – ФЗ;

Закон Кемеровской области от 18.07.2002 № 56-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков на территории Кемеровской области»;

- Устав муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район», принят Решением Новокузнецкого районного совета народных депутатов от 30.06.2009 №149-МНПА;

- Положение «Об Управлении муниципальных имущественных отношений Администрации Новокузнецкого муниципального района», утвержденного Постановлением администрации Новокузнецкого района от 12.10.2011 №163;

- Распоряжение от 30.10.2006 № 1940 «О временных правилах землепользования и застройки поселений, входящих в состав Новокузнецкого муниципального района;

- настоящий административный регламент.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, в котором должны быть указаны:

а) цель использования земельных участков (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

б) испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

в) условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

г) срок аренды земельных участков;

д) обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

е) предполагаемое местоположение земельных участков.

2.7.2.
При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.7.3.
Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены:

а)
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

б)
копия соглашения, заключенного между членами фермерского хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

в)     согласие на обработку персональных данных.

2.7.4.
Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а)
заявление составлено в единственном экземпляре-подлиннике по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту и подписывается заявителем;

б)
полномочия представителя заявителя оформлены в установленном законом порядке;

в)
тексты документов написаны разборчиво;

г)
фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (при наличии) написаны полностью и разборчиво;

д)
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е)
документы не исполнены карандашом;

ж)
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем при личном обращении в администрацию Новокузнецкого муниципального района либо направляются им по почте.

В случае направления заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте, заявление должно быть нотариально заверено, к нему прикладывается нотариально заверенные копии документов, удостоверяющих личность либо полномочия представителя документов.

2.7.6.
Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются нотариусом, выдавшей их организацией либо по просьбе заявителя должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, на основании их оригиналов.

2.7.7. Документы, получаемые Учреждением из других органов в рамках межведомственного взаимодействия: свидетельство о государственной регистрации фермерского хозяйства. Заявитель вправе самостоятельно предоставить свидетельство о государственной регистрации фермерского хозяйства при подаче заявления.

2.7.8. По своему желанию заявитель может дополнительно представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

2.7.9. Учреждение не вправе требовать представления других документов, кроме вышеуказанных.

2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а)    документы, в установленных законодательством случаях, нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

б)    фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны не полностью;

в) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные          исправления;                                                                                                г)    документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

          2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  

а) представления неполного пакета документов, определенных пунктами 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента, либо предоставление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.7.4, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

б) заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок;

в) распоряжение испрашиваемым земельным участком не входит в компетенцию Администрации либо наличие заключения уполномоченных органов, органов местного самоуправления о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка;
г) земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

д) федеральными законами установлены ограничения в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве определенной категории лиц;

е) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

ж) на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения являющиеся собственностью иных лиц;

з)наличие прав иных лиц на испрашиваемый земельный участок;

и) представления заявителем подложных документов и (или) недостоверных сведений;

к) отсутствие пригодного земельного участка, испрашиваемого под заявленные цели;

л)наличие соответствующего заявления от обратившегося лица;
         м) наличие судебных решений по вопросам пользования, владения, распоряжения испрашиваемым земельным участком, препятствующих предоставлению данного земельного участка заявителю;

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подписывается начальником Управления и в месячный срок со дня подачи заявления направляется заявителю.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставлении необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1 Для предоставления муниципальной услуги необходимым и обязательным является проведение за счет заявителя в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращение с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном указанным Федеральным законом.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1.  Требования к местам для ожидания:

- помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ населения;

- кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, графиком приема граждан.

2.12.2. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов:

- места информирования должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Учреждения;

- места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями;

- место информирования должно находиться в коридоре или ином специально приспособленном помещении.

2.5.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ населения;

- кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, графиком приема граждан;

- места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, содержащими необходимую информацию об условиях предоставления муниципальной услуги, графике работы Учреждения и дополнительной справочной информацией.

2.13. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Новокузнецкого муниципального района (www.admnkr.ru).

2.13.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- обеспечение возможности получения и копирования заявителями на Едином портале государственных и муниципальных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур, требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1.Последовательность административных процедур
3.1.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а)
прием и регистрация документов заявителя;

         б)  экспертиза документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;
г)
выдача заявителю письма администрации Новокузнецкого муниципального района, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

д) утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

е) подготовка распоряжения о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

ж) выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и заключение соответствующего договора;
        3.1.2.
Блок - схема описания административных процедур приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2.
Прием и регистрация документов заявителя

3.2.1. Заявление о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или земель государственная собственность на которые не разграничена для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства может подать заинтересованное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Кемеровской области либо в силу наделения  его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти при предоставлении  муниципальной услуги.

3.2.2.Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение в Учреждение заявителя или его уполномоченного представителя, с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

3.2.3. При поступлении заявления специалист Учреждения, ответственный за прием документов:

а) устанавливает предмет обращения заявителя;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

в) удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

г) проверяет соответствие представленного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;

д) проверяет полномочия заявителя в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда в Администрацию обращается представитель заявителя;

е) заверяет документ, подтверждающий полномочия лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги на основании его оригинала в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя, у которого отсутствует нотариально заверенная копия документа на представительство;

ж) при наличии заявления и полного пакета документов специалист, ответственный за прием документов, ставит регистрационный номер и дату в заявлении;

3.2.4. Если при установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных им документов, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.2.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется структурным подразделением Учреждения в день его поступления в Учреждение в течение 20 минут с момента поступления заявления специалисту. Специалист выдает заявителю расписку с указанием на наименование и количество принятых документов.

3.2.7. В случае непредставления истребованных документов в течение 2-х календврных дней заявителю направляется мотивированный письменный отказ в оказании муниципальной услуги. Данный отказ не препятствует повторному обращению с заявлением с приложением полного комплекта документов, установленных настоящим административным регламентом, оформленных в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3.3. Экспертиза документов и  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в ее предоставлении

3.3.1.
Основанием для начала административной процедурыэкспертизы документов является получение  лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов представленных заявителем и формирование личного дела заявителя.

3.3.2. При отсутствии предусмотренных подразделом 2.9. настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает поступившее заявление со всеми представленными документами специалисту отдела землеустройства и земельных отношений для начала процедуры  утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3.3.3. При наличии предусмотренных подразделом 2.9. настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта письма администрации Новокузнецкого муниципального района, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка и передает поступившее заявление со всеми представленными документами на согласование начальнику Управления муниципальных имущественных отношений.

3.4. Выдача заявителю письма администрации Новокузнецкого муниципального района, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю письма администрации Новокузнецкого муниципального района, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанных документов, предусмотренных пунктом 3.3.4.настоящего Административного регламента вместе с личным делом заявителя.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает подписанное письмо в отдел делопроизводства Учреждения для регистрации и направления одного экземпляра заявителю простым почтовым отправлением.

3.4.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление по почте) заявителю  письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

3.5.Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

3.5.1 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит распоряжение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории на утверждение главе  Новокузнецкого муниципального района.

3.5.2 Глава  Новокузнецкого муниципального района  рассматривает и утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Утвержденная главой Новокузнецкого муниципального района схема расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории передается специалисту   ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.5.3 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, по телефону, указанному в заявлении либо письменно путем отправления уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении.

3.5.4 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю утвержденную схему расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и информационную справку, контактные телефоны, Ф.И.О. ответственного специалиста, к которому он должен обратиться после получения кадастрового паспорта земельного участка. Также в информационной справке указывается адрес Управления Росреестра по Кемеровской области, в которое необходимо обратиться заявителю, для получения кадастрового паспорта земельного участка.

3.5.5 После выдачи заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка

3.5.6 Максимальный срок выполнения  административной процедуры утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории составляет 20 дней.

3.6. Принятие решения о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
3.6.1 Основанием для начала процедуры принятия  решения  о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства (в форме распоряжения) является получение специалистом Учреждения кадастрового паспорта на земельный участок и пакета документов, поступившего от заявителя.

3.6.2После получения пакета документов с наличием кадастрового паспорта специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект распоряжения о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и передает проект распоряжения для дальнейшего визирования в соответствии с заложенными в проекте распоряжения визами согласования.
3.6.3 Глава Новокузнецкого муниципального района, принимая решение о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, рассматривает проект распоряжения подписывает его ивозвращает в Учреждение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.6.4 Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  является получение специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного Главой Новокузнецкого муниципального района распоряжения о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, вместе с личным делом заявителя.
3.6.5Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 7 дней.

3.7. Выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и заключение соответствующего договора

3.7.1.Основанием для начала процедуры выдачи документов и заключения договора является получение специалистом, ответственным за изготовление и выдачу итогового документа (договора купли-продажи/аренды), трех экземпляров распоряжения о предоставлении земельного участка.

3.7.2.Специалист, ответственный за изготовление и выдачу итогового документа, готовит проект договора аренды/купли-продажи земельного участка  и передает его на подписание Начальнику Управления муниципальных имущественных отношений.

3.7.3. Специалист, ответственный за выдачу документов сообщает заявителю о принятом решении и подписании договора со стороны администрации лично, по телефону (или иным способом, указанным заявителем).

3.7.4. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает заявителю 2 экземпляра-подлинника распоряжения  о предоставлении земельного участка и 3 экземпляра договора лично при обращении заявителя.

3.7.5. Заявитель подписывает 3 экземпляра договора и проставляет отметку о получении 3-х экземпляров договора с датой и личной подписью в сформированном деле заявителя. 

3.7.6. При поступлении от заявителя экземпляра договора с отметкой о прохождении государственной регистрации договора (права) специалист, ответственный за выдачу документов, приобщает его к личному делу заявителя и передает  его специалисту, ответственному за начисление и поступление арендной платы, для хранения и последующей передачи его в архив.

3.7.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.

4. Формы межведомственного взаимодействия, блок-схема

4.1. Формы межведомственного взаимодействия.

4.1.1. 
В рамках межведомственного взаимодействия в соответствии с реализацией с 1 июля 2012 года пп. 1.2 п. 4 статьи 29 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ случае, если указанные документы не были представлены заявителем по собственной инициативе, они запрашиваются Учреждением в форме межведомственного запроса.

4.1.2. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания муниципальной услуги, определяются Федеральным закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4.1.3. Максимальный срок предоставление информации, заявленной в межведомственном запросе составляет 5 рабочих дней. Срок предоставления информации, заявленной в письменном запросе (не в рамках межведомственного электронного взаимодействия) составляет 10 календарных дней.

4.1.4. В соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной или муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Данное требование не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

5.1.  Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

5.1.1. Текущий контроль.

5.1.2. Последующий контроль в форме проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги.

5.1.3. Общественный контроль со стороны граждан, их объединений и (или) организаций.

5.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

5.2.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами настоящего административного регламента осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

5.2.2. Внутренний контроль за соблюдением и исполнением общих положений административного регламента осуществляется начальником Управления.

5.2.3. Внутренний контроль за соблюдением и исполнением административных процедур в рамках настоящего регламента осуществляется директором Учреждения.

5.2.4. Внешний контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляет администрация Новокузнецкого муниципального района, иные уполномоченные органы и должностные лица в соответствии с законодательством и (или) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.5. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется в формах:

- проведения проверок;

- рассмотрения обращений (жалоб) на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.3. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц Учреждения и Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.3.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Управления) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Внеплановые проверки могут проводиться по решению контролирующего органа и по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

5.3.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании приказа начальника Управления.

5.3.4. Для проведения проверки может быть сформирована комиссия, в состав которой могут быть включены независимые эксперты.

5.3.5. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителя на действия (бездействие) должностных лиц Учреждения и Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.3.6. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предлагаются предложения по их устранению.

5.4. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.4.1. Начальник Управления, директор Учреждения несут персональную ответственность за качество и своевременность предоставления муниципальной услуги, за соблюдение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых документов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5.4.2. Персональная ответственность должностных лиц, специалистов Управления и Учреждения, ответственных за осуществление административных процедур, за качество и полноту оказываемых муниципальных услуг, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.4.3. Должностные лица и муниципальные служащие Управления и Учреждения, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, несут установленную действующим законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

5.5.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятию решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления и Учреждения нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Российской Федерации, Кемеровской области, муниципальных правовых актов Новокузнецкого муниципального района, а также положений настоящего административного регламента.

5.5.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Управление и Учреждение, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в установленном порядке.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе

предоставления муниципальной услуги

6.1.Заявитель муниципальной услуги может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего Административного регламента, в письменной форме начальнику Управления муниципальных имущественных отношений администрации Новокузнецкого муниципального района.

6.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.3.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно начальником Управления, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

6.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или специалиста Учреждения/Управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Управления/Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или либо специалиста Управления/Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6.6.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 7.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.8.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник Управления муниципальных

имущественных отношений                                                                          Богомолова О.В.

Приложение N 1

к административному регламенту 

«Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе Новокузнецкого муниципального района

                            А. И. Мирошнику

От 








Наименование юр..лица

Юридический адрес ______________________________



_________________





Индекс                                                              Область

Город                                                                   Район

Улица                                                                    Дом                     Квартира

ИНН\КПП  

Фактический адрес______________________________

_______________________________________________

Представитель по доверенности

           (должность, фамилия, имя, отчество, подпись)
Телефон: 







З А Я В Л Е Н И Е

Прошу предоставить земельный участок  площадью ____ кв.м. на праве  _____________________

                                                                                            - аренды сроком на _______ лет;

                                                                                            - в собственность за плату;

                                                                                            - в собственность бесплатно (с приложением                               документов подтверждающих льготу) 

и утвердить схему расположения земельного участка расположенного по адресу: Кемеровская область, Новокузнецкий район, _____________________ сельское поселение,



                

                                                                                                                                                                                                               населенный пункт, адресный ориентир

Цель использования    для  ________________________________________ крестьянского (фермерского) хозяйства
                                              создания, ведения, осуществления деятельности

Вид деятельности ___________________________________________________________________________________

Подпись







Дата


На обработку персональных данных согласен.

Приложение к заявлению:

· копия паспорта заявителя

· копия паспорта представителя заявителя

· копия доверенности представителя заявителя

· кадастровый паспорт на земельный участок (в случае его наличия)

· документы, подтверждающие наличие льготы
Документы принял: 










дата



подпись




                                                                                   ВХ. № ____________От________________

Приложение N 2

к административному регламенту 

«Предоставление земельных участков из

земель сельскохозяйственного назначения, 

находящихся в муниципальной собственности и земельных участков

государственная  собственность на которые не разграничена

для создания крестьянского (фермерского) хозяйства 

и осуществления его деятельности»

БЛОК – СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ















СПРАВКА

К проекту  Постановления  Главы Новокузнецкого муниципального района «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства»

05.03.2013г.

Кто готовит  Постановление:  Лебеденко К.П.

Проект согласован с:

1. Директор МБУ «Центр по землеустройству и муниципальному имуществу в МО «Новокузнецкий муниципальный район»  _____________________________________________ ________________

2. Заместитель Главы Новокузнецкого муниципального района по экономике _______________
3. Начальник управления муниципальных имущественных отношений _____________________
4. Заместитель главы Новокузнецкого муниципального района – руководитель аппарата ________________________________________________________________________________
5. Начальник  правового отдела __________________________________________________________
6. Начальник отдела стратегического планирования ______________________________________
      Кому рассылается:

1.  МБУ «Центр по землеустройству и муниципальному имуществу в МО «Новокузнецкий   муниципальный район»

Прием, изучение и регистрация документов, предоставленных заявителем (его представителем)





При наличии полного пакета документов, правильно заполненного заявления.





При наличии не полного пакета документов либо не правильно заполненного заявления.





Направление межведомственного запроса





Заявителю возвращается 


заявлениес пакетом 


документов,  разъясняется  


порядок внесения исправлений





Подготовка решения о предоставлении земельного участка





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении земельного участка 





Выдача уведомления об отказе/ готового пакета документов по предоставлению земельного участка








