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Кемеровская область

Новокузнецкий муниципальный район

Администрация Новокузнецкого муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________ 2015 г.   № ______

г. Новокузнецк

Об утверждении административного регламента
 «Назначение и выплата  компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Постановлением администрации Новокузнецкого муниципального района от 18.08.2011 №122 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Новокузнецкого муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент «Назначение и выплата  компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования», согласно приложению №1 к настоящему постановлению. 
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новокузнецкого муниципального района по социальным вопросам, Т. М. Голдобину.

3. Опубликовать настоящее постановление в Новокузнецкой районной газете «Сельские вести». 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

Глава Новокузнецкого муниципального района

                
           Е.А. Манузин

Приложение №1

к постановлению администрации

Новокузнецкого муниципального района

  от  «___» ________ 2015 №_____

Административный регламент
 «Назначение и выплата  компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент «Назначение и выплата  компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги «Назначение и выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Гражданами, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее - заявители) являются родители (законные представители) детей, обучающихся в образовательных организациях Новокузнецкого муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – образовательные организации), внесшие родительскую плату за содержание ребенка в образовательных организациях Новокузнецкого  муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.  
1.3. Адрес места нахождения управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района: 

 654041, Российская Федерация, Кемеровская область, г. Новокузнецк, ул. Сеченова, д. 25.

Телефон приемной управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района: (3843) 77-91-71. 

Телефон специалиста управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района: (3843) 77-90-22.

Адрес официального сайта управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района в сети Интернет: http://uonkr.ucoz.ru/.
Адрес электронной почты управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района: uonkr@yandex.ru.
1.3.1. Часы приема заявителей специалистами управления образования  на предоставление муниципальной услуги.
С 01 октября по 30 апреля:

Понедельник – пятница с 08.30 до 17.30 часов;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.
С 01 мая по 30 сентября:

Понедельник – четверг с 08.30 до 17.30 часов;

Пятница  с 08.30 до 15.00 часов;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.   
1.4. Информация о муниципальной  услуге предоставляется:
- при устном обращении к специалисту управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района, к компетенции которого относится предоставление муниципальной услуги (далее - специалист);

- с использованием средств телефонной связи;
- в Новокузнецкой районной газете «Сельские вести»;
- путем размещения в сети Интернет на официальном сайте управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района Кемеровской области;

- через информационные стенды в управлении образования администрации Новокузнецкого муниципального района;

- через федеральную государственную информационную систему  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Адрес официального сайта ФГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: https://www.gosuslugi.ru/.
1.4.1. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если специалист, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, телефонный звонок переадресовывается другому должностному лицу, или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. При невозможности сотрудников уполномоченного органа ответить на вопрос гражданина немедленно заинтересованному лицу по телефону в течение двух дней сообщают результат рассмотрения вопроса.
1.4.2. В любое время с момента приема документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения управления образования.

1.5. На информационных стендах в помещении уполномоченных органов, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещаются:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению  муниципальной  услуги;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;   

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и требования к ним.
2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Назначение и выплата  компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: управление образования администрации Новокузнецкого муниципального района (далее – управление образования).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- назначение и выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- отказ в назначении и выплате компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: ежемесячно.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года;
- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
 

- Законом Кемеровской области от 05.07.2013 года № 86-ОЗ «Об образовании»;

- Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 30.09.2013 № 410 «О компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся на территории Кемеровской области»;
- Постановлением администрации Новокузнецкого  муниципального района от 18.08.2011 года № 122 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
- Уставом муниципального образования «Новокузнецкий  муниципальный район»;

- Положением об управлении образования администрации Новокузнецкого муниципального района. 
2.6. Для получения муниципальной услуги заявители должны предоставить специалисту управления образования следующие документы: 

1) заявление о предоставлении компенсации (приложение №1 настоящего административного регламента);

2) подлинник и копия паспорта гражданина либо иного документа, удостоверяющего личность гражданина, выданного уполномоченным государственным органом;

3) подлинник и копия свидетельства о рождении ребенка;

4) подтверждающие сведения о составе семьи;

5) подлинник и копия свидетельства о заключении брака, о перемене имени при смене фамилии, имени гражданином и (или) ребенком;

6) справка, подтверждающая посещение ребенком образовательной организации;

7) копия выписки из решения органа местного самоуправления об установлении над ребенком опеки (для опекуна);

8) копия выписки из решения органа местного самоуправления о передаче ребенка на воспитание в приемную семью (для приемного родителя);

9) заявление о форме доставки компенсации.
2.7. Запрещается требовать предоставление документов, которые не указаны в п. 2.6.
2.8. В приеме документов, указанных в п. 2.6. может быть отказано, в случае если представлен неполный пакет документов.
2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: отсутствуют. 

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- не предоставление документов необходимых для назначения денежной выплаты, перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента;
- в случае установления факта недостоверности представленных гражданином сведений; 
- обращение за компенсацией лица, не обладающего правом на получение   компенсации;

 - нахождение    образовательной    организации,  реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования, за пределами Новокузнецкого муниципального района.

2.10.1. Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является:

- прекращение посещения ребенком образовательного учреждения Новокузнецкого муниципального района.

2.10.2. Гражданин обязан сообщить в управление образования о наступлении обстоятельств, которые влекут за собой прекращение права на получение денежной выплаты, не позднее 15 дней после их наступления.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 10 минут.
2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей осуществляется в помещении, приспособленном для работы с потребителями услуги. Места, где осуществляется прием граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.14. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о предоставлении муниципальной услуги посредством форм информирования, предусмотренных административным регламентом;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; отсутствие - обоснованных жалоб граждан, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
2.14.1. Муниципальная услуга через муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новокузнецкого муниципального района» не предоставляется. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных действий (процедур):

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, необходимых для назначения и предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту. 
3.2. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителей, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

3.2.1. Специалист управления образования, ответственный за прием документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

Максимальный срок проверки документов при принятии составляет 10 минут;

3.2.2. При личном обращении заявителей при предоставлении неполного пакета необходимых документов, весь пакет документов возвращается заявителям с разъяснением, какие документы необходимо представить.
3.2.3. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди;

3.2.4. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов не должно превышать 30 минут.
3.2.5. Результатом осуществления указанной административной процедуры является принятие заявления и необходимых документов для дальнейшей проверки на предмет соответствия требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом. 

3.3. Рассмотрение заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Специалист управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает заявление и представленные документы, дает оценку содержащимся в них сведениям, сличает подлинники представленных документов с их копиями, фиксирует выявленные расхождения.

3.4. Принятие решения о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. По истечении 10 дней с момента получения заявления и необходимых документов (копий) принимается решение о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги специалист управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) Формирует  в отношении каждого заявителя личное дело, в которое брошюрует документы (копии документов), необходимых для назначения компенсации, и уведомляет заявителя (приложение №3 к настоящему административному регламенту).
2) Вносит  данные в  регистр граждан, имеющих право на получение компенсации (далее - регистр). Регистр должен содержать следующую информацию: 

- фамилия, имя, отчество гражданина, имеющего право на получение денежной выплаты;

- домашний адрес, паспортные данные гражданина;

- основание предоставления денежной выплаты;

- сведения о составе семьи;

- сведения о поступлении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение ребенка;

- размер предоставленной денежной выплаты;

- о сроке наступления права на компенсацию.
3) Формирует списки получателей муниципальной услуги. 

3.4.3. При    назначении    и   определении    размера    компенсации учитываются как родные дети, так и дети, усыновленные или принятые под опеку (в приемную семью).

Дети, в отношении которых родитель (законный представитель) лишен родительских прав, при назначении и определении размера компенсации не учитываются.

Выплата  компенсации производится из расчета :

- 20 процентов  от среднего размера родительской платы, установленного Коллегией Администрации Кемеровской области, но не более фактически внесенной  родительской платы -  на первого по очередности рождения ребенка; 

- 50 процентов от среднего размера родительской платы, установленного Коллегией Администрации Кемеровской области, но не более фактически внесенной  родительской платы - на второго  по очередности рождения ребенка;
- 70 процентов от среднего размера родительской платы, установленного Коллегией Администрации Кемеровской области, но не более фактически внесенной  родительской платы - на третьего по очередности рождения ребенка и последующих детей.

При установлении очередности рождения детей в семье исключаются дети, достигшие возраста 18 лет, в случае одновременного рождения двух и более детей один ребенок считается первым, другой вторым и т.д.

При установлении очередности рождения детей в семье учитываются дети от других браков, проживающих в семье гражданина, обратившегося за компенсацией родительской платы, если они не учтены в семье другого родителя. Размер компенсации на общего ребенка определяется гражданину, внесшему родительскую плату, с учетом собственного ребенка от другого брака. 
Компенсация выплачивается за истекший период, но не более чем за 6 месяцев с момента обращения родителей в управление образования с заявлением и документами, включая месяц, в котором подано указанное  заявление со всеми документами.
Компенсация, не полученная гражданином своевременно по вине управления образования и (или) организации, осуществляющей доставку компенсации, выплачивается за прошедшее время без ограничений каким-либо сроком.
3.4.4. В предоставлении муниципальной услуги отказывается при наличии оснований предусмотренных п. 2.10 настоящего административного регламента.
При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) Готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) с указанием причины отказа и порядка его обжалования.
2) Не позднее чем через 5 дней после принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет заявителям уведомление, указанное в подп. 1 п. 3.4.3 настоящего административного регламента в письменной форме. 
3.5. Предоставление муниципальной услуги может быть прекращено при наступлении обстоятельства, предусмотренного п. 2.10.1 настоящего административного регламента. 

3.5.1. Специалист управления  образования,  ответственный   за прекращение предоставления муниципальной услуги, при выявлении обстоятельств, указанных в пункте 2.10.1 настоящего административного регламента, прекращает предоставление муниципальной услуги путем внесения соответствующих изменений в регистр граждан имеющих право на получение денежной выплаты и в течение 5 дней с даты принятия решения направляет уведомление о прекращении предоставления муниципальной услуги получателю (приложение № 5 к настоящему административному регламенту). Документы приобщает к личному делу получателя.
3.5.2. В случае прекращения выплаты компенсации гражданин вправе обратиться за предоставлением такой компенсации вновь.

Предоставление компенсации возобновляется на основании заявления гражданина и приложенных к нему документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. 
Указанное заявление рассматривается в порядке и сроки, определенные разделом 3 настоящего административного регламента.
3.5.3. Получатели компенсации обязаны извещать управление образования об обстоятельствах, влияющих на размер компенсации или на прекращение ее  выплаты,  в течение  15 календарных дней со дня из наступления.

 3.5.4. Сумма компенсации, излишне выплаченная гражданину (представление документов с заведомо неверными сведениями, сокрытие данных, влияющих на право предоставления компенсаций, исчисление их размеров), взыскивается с получателя в судебном порядке.

Сумма, излишне выплаченная получателю по вине уполномоченного органа, удержанию с получателя не подлежит. В случае счетной ошибки ущерб взыскивается с виновных лиц уполномоченного органа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Специалист управления образования, ответственный за прием и рассмотрение документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка приема документов и других требований, установленных действующим законодательством и настоящим административным регламентом. 

4.2. Образовательная организация, реализующая образовательную программу дошкольного образования, представляет в уполномоченный орган до 20-го числа месяца, за который произведена оплата, сведения, составленные на основании квитанции об оплате за присмотр и уход за детьми в образовательной организации, с указанием периода, за который произведена оплата, информацию о движении контингента воспитанников. 
4.3. Главный бухгалтер централизованной бухгалтерии управления образования  администрации Новокузнецкого муниципального района осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом при предоставлении муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством и локальными нормативно-правовыми актами управления образования. 
Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.

Проверки проводятся на основании годового плана управления образования  и внеплановых проверок (по обращению заявителя);
4.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может формироваться комиссия, в состав которой включаются специалисты управления образования.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии и специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги.
          5.   Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего

 муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1.  Заявители в ходе предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном  порядке действий (бездействия) должностных лиц управления образования, которыми нарушаются их права, свободы или законные интересы. Заявители имеют право обращаться лично, через представителя, а также направлять коллективные обращения в  органы местного самоуправления и должностным лицам. Осуществление права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц.  Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.2. Заявители также вправе обратиться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения (жалобы).

5.3. Обращение заявителей не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии (бездействии);

- отсутствие сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество);

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- отсутствия подписи заявителя;
- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
5.4. Управление образования при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

5.5. Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными обращениями  начальник управления образования администрации Новокузнецкого муниципального района, иное уполномоченное на то должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в управление образования администрации Новокузнецкого муниципального района или одному и тому же должностному лицу. 
О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение;

5.6. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.7. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.8. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

5.9. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в управление образования.

5.10. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, который подает обращение, адрес его места жительства или места пребывания;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

В обращении заявитель ставит личную подпись и дату.

5.11. Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права  и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

5.12. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.13. Заявители имеют право обратиться с заявлением или жалобой на  действия (бездействие) должностных лиц управления образования на имя начальника управления образования, а с заявлением или жалобой на  действия (бездействие) начальника управления образования – на имя Главы Новокузнецкого  района.
5.14. Письменное обращение, поступившее в  управление образования, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В исключительных случаях, связанных с необходимостью истребования и изучения дополнительных материалов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы гражданин уведомляется письменно с указанием причин продления.  

5.15. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается руководителем управления образования, либо уполномоченным на то лицом. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдается заявителю  на руки – по его просьбе. 

Приложение №1 

                                                                                           к административному регламенту

                                                                                    «Назначение и выплата компенсации части

 родительской платы за содержание ребенка
в образовательных учреждениях муниципального 

образования «Новокузнецкий муниципальный район»,

 реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования»

Заявление

О предоставлении компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
                                                                      Начальнику управления образования

                                                                      администрации Новокузнецкого
                                                                      муниципального района 

                                                                      _______________________________

                                                                                                                         (Ф.И.О.)
                                                                                         От _____________________________________
                                                                    (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                                                    Адрес места жительства: ____________

Заявление


Прошу предоставить компенсацию части родительской платы за содержание ребенка в образовательных
 учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
	К заявлению прилагаю следующие документы:               

	Перечень                                 

	1.                                  
	4.                                  

	2.                                  
	5.                                  

	3.                                  
	6.                                  


Прошу перечислять причитающуюся мне компенсацию :

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(номер счета и отделения Сберегательного банка РФ)
В соответствии с пунктом 4.7. постановления Коллегии Администрации Кемеровской области № 410 от 30.09.2013 г. «О компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся на территории Кемеровской области» мне разъяснена обязанность сообщать об  обстоятельствах,  влекущих прекращение оказания муниципальной услуги не позднее  15 календарных дней с момента их возникновения.
Дата: «____» ______200__ г.                 _________________ (подпись заявителя)                        
Приложение №2 

                                                                                           к административному регламенту                                                                                
                                                       «Назначение и выплата компенсации части

 родительской платы за содержание ребенка
в образовательных учреждениях муниципального 

образования «Новокузнецкий муниципальный район»,

 реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования»


БЛОК-СХЕМА 























Приложение №3 

                                                                                           к административному регламенту

                                                                                   «Назначение и выплата компенсации части

 родительской платы за содержание ребенка

в образовательных учреждениях муниципального 

образования «Новокузнецкий муниципальный район»,

 реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования»
Уведомление 

о назначении компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
от _______________                                                               №________________
Гр._________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Уведомляем Вас, что на ваше заявление от ________ №______ принято решение о назначении компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
Специалист   _________________   Ф.И.О. специалиста

                 

(подпись)

Приложение №4                                                                                        

                                                                                           к административному регламенту

                                                       «Назначение и выплата компенсации части

 родительской платы за содержание ребенка

в образовательных учреждениях муниципального 

образования «Новокузнецкий муниципальный район»,

 реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования»
Уведомление 

об отказе в  назначении компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
от _________________                                                           № _______________                                     
Гр. ___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

отказано в назначении компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
по причине:

___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Специалист   _________________   Ф.И.О. специалиста

                 

(подпись)

 Приложение №5 

                                                                                           к административному регламенту

                                                       «Назначение и выплата компенсации части

 родительской платы за содержание ребенка

в образовательных учреждениях муниципального 

образования «Новокузнецкий муниципальный район»,

 реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования»
Уведомление 

О прекращении выплаты  компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
от _________________                                                          №__________________

___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Адрес места жительства (места пребывания) ____________________________

__________________________________________________________________
В  соответствии  с  условиями  предоставления  муниципальной услуги прекращена выплата  компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования с ________ по причине ___________________________________________

___________________________________________________________________
Специалист   _________________ Ф.И.О. специалиста

                             (подпись)

Заявитель





Прием заявления и документов для назначения и предоставления муниципальной услуги





Предварительная проверка заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Нет





Да





Рассмотрение заявления и документов для предоставления муниципальной услуги





Заявление и пакет документов возвращаются заявителю, разъясняется право на повторную подачу в случае устранения нарушений





Принятие решения





Прекращение предоставление муниципальной услуги при наступлении обстоятельства, указанного в п. 2.10.1 административного регламента





Предоставление муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Уведомление заявителя о принятом решении








